Prefeitura da Estincia de S. José dos Campos
Eotado de Sao Paule

Em de de 1

—— T i e ————

de 13 de margo de 1963,

Fixa as atribuicdes do Cabine-
te do Prefeito,

0 Prefeito Municipal da Estfncia de S3c José dos Cam-
pos, usando de suas atribuigdes,

DECRETA:

Artigo 19 - Compete ao Gabinete do Prefeito, como or=-
z80 de sua imediata confianga, executar trabalhos de escritdrio e Ol
tros, determinados ou delegados pelo Chefe do Executivo Muniecipal, e,es=-
pecificamentes

a)= preparar a correspondéncia do Gabinete do Prefeito;

b)- recepcionar e encaminhar as pessoas que procuram o Pre
feito, prestando-lhes as informagdes ou esclarecimen-
tos solicitados;

c)- marcar o dia e hora para as audiéncias solicitadas;

d)=- transmitir, as dependéncias da Prefeitura ou a  seus
responsaveis, instrugdes, ordens de servigo e determi-
nagOes diversas, emanadas do Prefeito;

e)- solicitar, em nome do Prefeito, informagdes ou esclare
cimentos sdbre servigos executados, tramitagZo ou 1lo-
calizagdo de processos ou papeis e provideéncias ja de-
terminadas;

f)= receber, examinar e encaminhar processos, documentos e
papeils que devam ser submetidos a estudo e decisdo do
Prefeitoj

g)= cuidar dos encargos de representagdo do Prefeito, in-
formando-o da realizagao de reunides, festas, solenida
des e atos oficiais em que deva 2le comparecer ou fa=-
zer-se representar;

h)=- levar ao conhecimentoc do Prefeito queixas, reclamagles
e criticas com respeito a medidas ou atos da administrg
¢ao municipal, para que sejam tomadas as devidas pro-
vidéneias a respeito; e

(segue)



Prefeitura da Estincia de S. José dos Campos
€dtado de Sao Paulo

Em de de 18

(fls. 2)

1)- redigir noticias e comunicados sObre realizagdes
e atividades da administragdo municipal que, pe-
la sua importancia, inter@sse ou oportunidade, -
devam ser divulgados para conhecimento da popu-
lagio.

Artigo 20 - Bste decreto entrara em{yigor na da-
ta de sua publicagao, revogadas as disposicgdes em contréllo.

Prefeitura da Esténcia/qe Séo_{pﬁé dos Campos, =
aos 13 de margo de l.963. / /

Registrado éépéblicado ne Departamento de Administracgao,

aos treze dias do mes de fiargo do ano de mil novecentos e sessenta e
trés,




