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7 DECRETO N2 1.135

de 13 de agdsto de 1.968

O Prefeito da Estancia de S3o José dos @ampos, usan-
do de suas atribuigles legais,

D E C R E T A:

Artigo 12 - Os bens patrimoniais méveis da Prefeitu-
ra da Esténcia de S&o José dos Campos, distinguem-se em:

a) todos os méveis destinados aos servi-
¢O0s da administracdo piblica, isto &, as mobflias das repartigdes,-
méquinas, aparelhos, utensilios, coleclOes de leis, de decretos, de-
regulamentos, de livros consultivos, material permanente, de trans-
formagg&o ou de consumo e outros gque por aguisicéo e outras formas -
regulares tenham chegado ao dominio da Prefeitura, ainda que se en-
contrem prestando servigo em reparticOes da Unizo, do Estado e ou-
tras;

b) os direitos de obrigacdes e as acles-
respectivas, que pelo artigo 48 do Cédigo Civil sBo considerados -/
bens méveis.

Artigo 292 - A administrag@o dos bens méveis da Prefei
tura compete a t0das as reparticSes ou dependéncias da Prefeitura -
que os tenha adquiridos para a sua utilizacao, conservacso e guarda.

_ Pardgrafo tYnico - No que diz respeito & formacao dos

inventdrios e & escrituracfio dos materiais, t0das as repartigles mu
nicipais estfo subordinadas & vigilancia do Departamento da Fazenda.

Artigo 32 - O Departamento da Fazenda exercerd o cont
trole, a fiscalizagio e inspecfio sdbre os bens patrimoniais méveis
através da Segdo do Patrimbnio Municipal, quanto & consisténcia e
destino dos materiais e, quanto &s nofmas de escrituragao e inventd
rios, através da Segao de Contabilidade.

Artigo 42 - Compete ao Departamentc da Fazenda elabo
rar os cédigos unitdrios da Prefeitura, plano de contas ou codifica
¢80 do material, bem como instruir sObre livros, fichas, guias e e/
cartdes gue possam ser utilizados para a escrituragsZo geral e para
o contrdle unitdrio de cada unidade ou repartigéo da Prefeitura.
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Artigo 52 - Todos os objetos méveis de guzlguer que
seja a categoria a que pertengam, devem ser confiados a agentes =/
responsdveis, isto é, ao funciondrio gue exerce a direg@o da unida
de ou repartigio ou dependéncie respectiva.

Pardgrafo Unico - A entrega dos bens méveis zos a-/
gentes responsdveis se efetuard ror meio do inventdrio inicial, -/
executado pela Seg¢go do Patrimbnio Municipal, gue apbs conferido e

reconhecido exato pelo responsével por sua guarda e conservagdo, O
quel assinard também o térmo de responsabilidadeil

Artigo €2 - Os bens mévdis patrimoniais da Prefei-
tura serao registrzdos sob o sistema de placas metdlicas numerzdas
com nimerc grsvado, gue sersoc sempre apostos aos objetos nara a -/
forma¢do dos inventdrios.

Pardgrafo tinico - Na escrituracac dos materisis se-
ré indicado, além de outros detalhes que possam ser exigidos, a =/

procedéncia, a espéecie ou natureza, © preco e = importéincia total=-
de cada revartiggo.

Artigo 72 - O registro dos bens méveis da Prefeitu-
ra serd efetuado pela SegZ0 do Patrimonio Munieciral que apés proce
der a entrega do inventdrioc inicial de cada repartic@o ou unidade
ou dependéncia, t0das ficam obrigadas a orgsnizar e executer éste-
Regulamento.

Parderafo 12 - A partir da entrega do inventédrio -/

iniciel, a cada reparticio, tddas ficam obrigadas a encaminhar men
salmente, os documentos comprobatérios das entradas e safdas que -
se verificarem nos materiais das unidades respectivas, & Secao do
Patrimdnio Municipal.

Parderafo 22 - A Secao do Patrimbnio Municipal enca

minhard &s Diretoriss dos Departamentos respectivos, as primeiras-
ou segundas-vias dos inventdrios iniciais referentes aos materiais
das dependeéncias subordinadas, devidamente assinadas pelos respon-
sdveis pela guzrda e conservagao do meterial e pelo funciondrio dd
Segfo do Patrimdnio gque presidir ao inventdrio.

Artigo 82 - Todos os consignatdrios ou responsdveis
pelos bens méveis da Prefeiturs, comnreendidos na letra a, do arti
go 12, déste Regulamento, ficam obPigados a encaminhar & Segao de
Contabilidade, semestralmente, a partir dz data do recebimento do
inventario iniecial, o inventdrio dos bens sob a guarca e conserva-
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conservagao, contendo, além de outros detalhes que possam ser exigl
dos:

a) a denominagdo de reparticao e o ende-
reégo exato em que se encontram os objetos;

b)a perfeita discriminacdo dos materiads
ou objetos segundo as diversas naturezas ou espécies e a indicacggo-
do nimero do registro do Patrimdnio que serd sempre apdsto z0s obje
tos gquando de uso permanente;

¢c) o estado de conservacdf, conforme se
trate de objetos novos, usados e fora de uso;

d) o valor unitdrio e & importéncia to-/
tal dos bens méveis da respectiva reparticio;

e) nenhum objeto poderd figuar nos inven
tdrios sem valor por menor que seja este.

Artigo 9¢ - Considera-se material permanente, todo -
objeto que tenha capacidade duradoura de igual ou superior a dois -
exercicios ou dois anos de uso.

Artigo 10 - Consideram-se materiais transformados os
de gualgquer natureza gque:

a) forem aplicados como matéria-prima ou
semi-manufaturados na producao das diversas oficinas da Prefeitura-
para atender as necessidades de gualquer servigo da administragao -
piblica municipal;

b) houver tido aplicas3c em bbras novas-
ou na ampliac8o ou melhoramentos das jd4 existentes;

¢) forem aplicados na renovagao de mate-
riais que j4 tenha tido baixa por imprestdvel ou fora de uso.

Artigo 11 - Consideram-se consumidos os mateirias a-
plicados na conservagao e custeio dos servigos da Prefeitura, com -
excegao daqueéles que devam ser condiderados materiais permanentes.

Artigo 12 - Os bens méveis da FPrefeitura inscreve-se
nos inventdrios pelo prego de sua aquisic¢io, enquanto se conserva-/
rem em bom estado, observados auanto & transformaczo, cuanto ac pre-
go de avaliacgdo, gusndo ndo se conhega 0 custo exato e guando se en
contrarem depreciados.

Parderafo 12 - As avaliagOes serdo julgzdas peles Di

retores dos Departamentos mediante processos regulares.



Prefeitura da Catdncia de S. (José dos Campos

Latado de Sao Paulo

Em de de 70

Decreto n® 1.135/13/08/68 Pl =f=

Pardgrafo 22 - Tais processos constituirdo os docu-
mentos de carga 4 descarga dos agentes ou depositdrios do material
da repartigé@o ou unidade respectiva.

Artigol3d - A segd@o do Patrimdnio Municipal efetua-
réd os inventdrios iniciais das repartigOes ou dependéncias, em -/

trés vias que serSo também assinadas pelos agentes responsdveis pe
lo material e, que serzo assim distribuidas: uma ficard em poder -
do responsdvel pela guarda e conservacao do material da reparticao;
outra serd arquivada na Sec¢ao do PatrimOnio Municipal e a terceira
serd encaminhada ao Departamento respectivo.

Pardgrafo Unico - Dos inventdrios encaminhados a ca

da Departamento serzo, pelas SecOes dos mesmos, encaminhadas & Se-
¢ao de Contabilidade, anualmentc, isto &, no fim de cada exercicio,
duas cépias acompanhadas de resumo, observando nesta cépias as dis
posigdes do artigo 82, e letras: a, b, ¢, &, e, do.mesmo artigo -/
déste Regulamento.

Artigo 14 - Os consignatdrios ou depositdrios dos -
objetos ou materiais de que trata a letra a, do artigo 12, déste -
Regulamento, responderd pessoalmente pelos bens recebidos sob sua
guarda e conservacgdo, em relagéo aos guais ndo tenha obtido descar
ga legal.

Artigo 15 - Tais consignatdrios ou depositédrios nao
poderao dar entrada ou saida de coisa alguma, gquer nos almoxarifa-
dos, nos depdsitos ou gqualguer outros lugares de guarda de bens mg
vels de qualgquer natureza sem ume ordem escrita, devidamente assi-
nada, em trés vias, assim distribuidas: uma ficard arquivada com o
agente responsédvel que fornecer ou entregar o material; outra fica
ré com o0 agente que receber o material e a terceira serd encaminha
da & Segdo do Patrimdnio Municipal.

Pardgrafo Unico - Tais vias deverzo conter, além de

outros detalhes que possam ser exigidos:

a) a perfeita descrigé@o do objeto ou ma
terialj;

b) os enderécos exatos do remetente e -
do destinatdrio;

¢) a finalidade a que se destina.
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Artigo 16 - Cada consignatdrio ou depositdrio de ob-
jetos méveis de gualguer natureza, como almoxarifes, economos e Ou-
tros agentes responsdveis, deverd manter em evidéncia a situagZo da
contabilidade do material pelo gqual responde, segundo a gualidade,-
a espécie, o fim a cue se destina e a classificacdo resultante do -
respectivo inventdrio ou dos documentos de débito e crédito.

Pardgrafo vnico - Para ésse fim, deverdo ter livros,

fichas ou cartdes de entrada e saida, nos guais, além do material -
constante dos inventdrios jé4 efetuados, constard escrituracio a dé-
bito, os novos objetos entrados e a crédito, todos os fornecidos, -
mantendo em evidencia o saldo.

Artigo 17 - Os bens méveis gue se deteriorarem e que
se tornarem imprestdveis, serdo recolhidos em almoxarifado préprio-
sob a Buarda da Secdo do Patrimdmio Municipal, até que sejam aliena
dos ou declarada outra aplicac@o legal =os mesmos.

Artigo 18 - Dos materiais fornecidos vara transforma
cdo ou consumo as diversas oficinas da Prefeitura, se fard carga -/
aog respectivos mestres, contra descarga equivalente ao almoxarifa-
do ou encarregzdo do material.

Pardgrafo 12 - Os pestres das oficinas terdo igual-/

mente livros de entrada e saida para o material gque regulsitarem, -
bem como O registro da respectiva produgio.
Parderafo 22 - Todo material oriundo da produgdo das

oficinas, sé poderd ser dado entrada nos almoxarifados ou ser con-
signados a agentes pesponsdveis, mediante guia, constando a espécie
e o valor,

Artigo 19 - Além do inventério a que se deve proce-/
der, sempre que houver mudanca ou substituigdo de responsdveis pela
guerda e conservagio de bens e valores pretencentes & Prefeitura,-
serd lavrado em térmo de responsabilidade que serd assinado pelo wf
que termina e pelo que comega a gestZo e pela autoridade a que © -/
responsavel for imediatamente subordinado.

Artigo 20 - Quando prmotivo de férga maior, prdvia-/
mente justificado, for impossivel ao responsavel substituido assi~/
nar ao inventdrio e assinar o térmo de responsabilidade a que se -/
fefere o artigo anterior, poderd ser delegada a incumbéncia a outro
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agente da mesma reparticZo, mediante indicacdo da autoridade imedia-
tamente superior.

Artigo 21 - A exoneragdo da responsabilidade decorren
te da falta, deterioragso ou diminuic¢Zo de bens pdblicos do dominio-
da Prefeitura, por caso furtivo, forga maior ou natural perecimento,
verificar-se-~d mediante prova rigorosa do fato, de cue resulte plena
convicgéo da inimputabilidade ao agente.

Artigo 22 - As faltas decorrentes de culpa mesmo leve,
oriundas de negligéncia, indoléncia ou descuido, assim em ndo usar-
dos meios adequados no recebimento, guarda e conservac8o ou entrega
irregular dos bens confiados a cada agente, bem como a escrituracao-
regulamentar que cada um deve manter, serZo punidas de acordo com as
leis declaradas para cads caso em si.

Artigo 23 - Bste Decreto entrard em vigor na data de
sua -ublicagdo, revogadas as disposigles em contrério.

e,

-Eimano Berreira Veloso-
-Prefeito

Registrado e publicado no Departamento de Administra-
c8o da Prefeitura da Estancia de Sa&o José dos Campos, =20s treze dias
do més de agdsto do ano de mil n6vecentos e sessenta e dto.

sy de Oliveira-
~-Diretor-




