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DECRETO n¢ 7330/91

Requlamenta os documentos fis
cais de que trata o Canitulo
; IIT, do Titulo Il do  Codigo
35 Tributario Municipal e da ou
tras providencias.

P
A
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IWis

VER DLCRETO
NO 14,127/10
0 Prefeito Municinal de Sao Jose dos Campos,
usando das atribuicOes legais que lhe sao conferidas pelos artinos 92, in
ciso 1X e 117, inciso I, letra "a", ambos da Lei Orqanica do Municipio,
de 05 de abril de 1990,

DECRETA,

Artige 19 - 0 sujeito passivo, ainda nue isen
to ou exonerado do pagamento do Imposto Sobre Servigos de Nualquer MNature
za - ISSON. fica obrigado a manter em cada um de seus estabelecimentos os
seguintes elementos fiscais de conformidade com o0s servigos que prestam:

I - fartdo de Identificacao do Contribuinte

%
e Alvara de Funcionamente (modelo n001);

0LIYDIA 0TId SYAYAd SIAQIVIALIVY o

I1 - Livro de Registro de Notas Fiscais e No

b
tas Fiscais Faturas de Servigos {(modelo N
[ 3 .
no 02); o
o
I11 - Taloes de filotas Fiscais ou MNotas Fiscais ..,‘g
Faturas de Servigos (ver artigo 12 e g
itens);

IV - Registro de Recebimento de Impressos Fis
cais e Termos de Ocorréncia {modelo n?

03);
V - Registro de Impressao de Documentos Fis
A cais (modelo n0 04).
\ Paragrafo Onico - 0s livros fiscais de aque

trata este artigo obedecerdn acs modelos anexos ao presente Decreto.

Artigo 29 - A permanéncia dos documentoas fis
cais, mencionades no artigo anterior, e sua utilizagao sio feitas de acor
do com as 'sequintes normas;

a - Ttens I, IT e II1 - para conferencia ve
jo Fisco dos dados cadastrais do contri- \
buinte, emissio e registro das notas’ fisj\
cais/faturas; {

o
i

Tiem IV - 3 utilizeds por todes os c;n-‘

e e |

o
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cont. do decreto n® 7330/91 - fls, C2.

tribuintes do imposto, obrigades aemissao
de documentos fiscais;

c-Ttem V - & utilizado pelos estabelecimen
tos que confeccionem documentos fiscais
nara terceiros ou nara uso nraprm‘

Artiqo 39 - A utilizacao, emissao e escritu
racao destes documentos fiscais obedecerdo o disposto nos pariagrafos se
guintes:

§ 19 - 0s livros de registro destinam-se a
escrituragao do movimento de servigos prestadcs para 0s quais se exiia
emissao de notas fiscais ou faturas, nue deverao ser emitidas em ordem nu
mérica e cronoldgica, sequndo a data de emissao dessas notas, pelons to-
tais diarios das operagoes sujeitas a mesma alfquota, sendo opermitido o
registro conjuntc dos documentos de numeracao sequida. emitidos em taldes
da mesma serie.

§ 29 - As folhas terdo a escrituracdo totali
zada e encerrada por mes de emissdo, devendo o registro referente ao mes
subsequente iniciar-se na folha seguinte.

§ 30 - Nos casos em nue forem exnressamencte
permitidas deducdes no prego de servigos, serao as mesmas demonstradas
nas colunas proprias.

§ 49 - 0 livro de Registro de Recebimento de
Impressos Fiscais e Termos de Ocorrencias destina-se a escrituracgao das
entradas de impressos fiscais numerados, confeccionados por estabelecimen
tos graficos ou pelo proprio contribuinte, usuario do documento fiscal, e
a lavratura de termos de ocorréncia, pela fiscalizacao ou pelo proprio
contribuinte, por determinacao da autoridade competente observado osequin
te:

a - 0Os lancamentos serao feitos operacao a
operagao em ordem cronolfgica, no ato do recebimento ou confecgao pronria
do documento fiscal, devendo ser utilizada uma folha para cada especie e
série de documentos fiscais:

b - Do total de folhas do livro, 50%(cinquen
ta por cento), no minimo, serdo destinados 3 lavratura dos termos mencio-
nados neste inciso e incluidos no final do livro.

5 50 - 0 livro de Renistro de Impressao de
Documentos Fiscais destina-se a escrituracac dos impressos de documentos
fiscais, confeccionados para terceiros ou para o nroprio estabhelecimente’
impressor, sendo os langamentos feitos nas colunas proprias, operagaoc 2 0P

fecgao, caso sejam destinados a utilizagao pelo proprio estabelecimento.

Artigo 49 - Considera-se devidamente escritu
rado o livro fiscal cujos langamentos forem efetuados com estrita obser-

vincia ao disrosto nos paraqrafos seguintes.

ragao, em ordem cronologica das saidas dos documentos fiscais ou de sua con-T\}
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cont. do decreto n? 7330/91 - fls. 03.

§ 19 - 0s langamentos nos livros fiscais se
rao feitos com clareza e mensalmente.

§ 29 - Sera permitida a escrituragao por pro
cesso mecanico, mediante prévia autorizagdo fiscal, nao nodendo os livros
conter emendas ou rasuras.

%
=

§ 30 - 0s livros fiscais deverao ter folhas
costuradas e encadernadas de forma a impedir a sua substituicao, alem de
serem impressos em folhas numeradas tipograficamente e em ordem crescen-
te. i

i § 49 - No inicio da atividade, os livros fis
cais deverao ser autenticados pela repartigao municipal competente, e
apos seu término deverao ser apresentados a mesma repartigao para o encer
ramento.

§ 59 - 0s contribuintes oque mantiverem mais
de um estabelecimento, seja filial, sucursal, agencia, depdsito ou outro
qualquer, manterao, em cada um deles, escrituragao em livros fiscais dis-
tintos, salvo prévia autorizagao do Grgao competente, para acentralizacgao
de sua escrituracao.

Artigo 59 - DOs livros fiscais nao podem ser
retirados do estabelecimento, salvo para serem levados a repartigao  fis
cal ou ao escritdorio do profissional contabilista da empresa, na forms e
condigoes fixadas pela Secretaria da Fazenda.

Artigo 69 - 0s documentos fiscais quando exi
gidos pela repartigao fiscal, deverao ser apresentados no prazo estioula-
do em Notificagao Preliminar, apos o que, tomar-se-ao as medidas cabiveis
previstas na legislacdo pertinente,

Artigo 79 - Os estabelecimentos graficos so-
mente poderdo confeccionar documentos fiscais mediante autorizagao prévia
do fisco, através do formuldrio "Autoriza¢ao para Impressao de Documentos
Fiscais do Imposto Sobre Servigos" {(modelo n® 05).

§ 19 - 0 disposto neste artigo aplica-se tam
bem aos contribuintes que confeccionarem seus proprios documentos fiscais.

§ 20 - Estas autorizagoes deverao ser manti-
das em arquivo, no estabelecimento grafico e comercial, em ordem cronol§
gica, numerica e crescente.

Artigo 80 - Mos livros fiscais deverac cons
tar obrigatoriamente, o nimeroc da autorizacao para impressao de documentos
fiscais, a data e o numero da Nota Fiscal do estabeleciments grafico.

PERDA QU EXTRAVIO DE DOCUMENTOS FISCAIS e

Artige 9¢ - Nos casos de perda ou extravio '! L.
dos documentos fiscais, pode a autoridade fiscal intimar o contribuinte 2
comprovar o montante dos servigos escriturados, para efeito de verifica /}

—
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cont. do decreto n? 7330/91 - fls. 04.

gao do pagamento do tributo.

§ 192 - Se o contribuinte recusar-se a fazer
a comprovagao ou nao puder fazeé-la, ou ainda, se for considerado insufi-
ciente o montante dos servigos, sera a receita arbitrada pela autoridade
fiscal, pelos meios ao seu alcance, devendo o imposto correspondente, de-
duzido o valor dos recolhimentos efetuados, ser pago dentro de 30(trinta)
dias, contados da intimagao, observados os acréscimos leqais.

5 29 - 0 pagamento do tributo nao elidira a
aplicagao, ao contribuinte, das penalidades em que estiver incurso.

§ 30 - A perda ou extravio destes documentos
fiscais devera ser publicado em jornal e comunicado ao Fisco no prazo de
30 (trinta) dias, a contar da ocorréncia.

Artigo 10 - 0s documentos fiscais e comer-
ciais sdo de exibigcdo obrigatdria ao Fisco, devendo ser conservados pelo
titular ou responsavel, durante o prazo de 05 (cinco) anos.

Paragrafo Unico - Para os efeitos deste arti
go, nao tem aplicagao quaisauer disposicoes excludentes ou Timitativas ao
direito do Fisco de examinar os documentos fiscais/comerciais dos presta-
dores de servigos.

Artigo 11 - Nuande encerrada a atividade do
contribuinte, o mesmo fica obrinoado a comunicar o ocorrido ao Fisco, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados da cessacao da atividade em que esti-
ver inscrito, e a apresentar os documentos fiscais a fim de serem lavra
dos os termos de ocorréncia. )

NOTAS FISCAIS - MODELOS

3 . Artigo 12 - Por ocasiao da prestagac de ser
vigos, deve o contribuinte emitir Nota Fiscal de Servicos ou Nota Fiscal
Fatura de Servigos, de acordo com os seguintes modelos anexos ao presente
Decreto:

I - Nota Fiscal de Serviges - Tributados -
serie- "A" - emitidas para servigos tributados pelo ISS, com o minimo de
03 (tres) vias, discriminando a natureza do servico, valor unitario do mes
mo, nome e endereg¢o do usuario final, data de emissado e total dos servi-
cos prestados (modelo 06); '

II - Mota Fiscal Simn1if1caﬁa de Servigos -
serie "B" - confeccionada em Q2 (duas) vias, disnensando a identificagac
do tomador de servicos, devende porem, ter todos os elementos suficientes
que permitam a perfeita identificagao do servigo prestadc o o valor total
da mesma, nao podendo ser utilizada nara fins de comprovacac de dedugoes
Tegalmente admitidas (modelo C7);

ITl - Nota Fiscal de Servigos - nac tributada
ou isenta - serie "C" - seque as normas do Ttem I, devendo porém discrimi

MVISAC
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cont. do decreto nQ 7330/91 - fls. 05,

nar o fundamento legal que a considera isenta ocu nao tributada (modelo
08);

IV - Mota Fiscal de Servigos - série "D" -des
tina-se a remessa a terceiros, pelo prestador de servigos, de mercadorias
ou objetos para operagao complementar, .devendo retornar ao nrestador de
servigos acompanhados da nota fiscal correspondente a3 operacao, como tam-
bém se aplica as empresas distribuidoras de filmes (modelo 09);

¥V - Ticket ou Bilhete de Controle de Entrada
e Saida - serie “"E" - usado para contribuintes que exercam a atividade de
“Guarda e Estacionamento de Veiculos" para controle do tempo e valor pago
por veiculo (modelo 10);

VI - Nota Fiscal Fatura de Servigos - confec
cionada em 03 (trés) vias, no minimo, sequindo as normas do Ttem I deste
artigo (modelo 11);

VII - Nota Fiscal - serie Unica - segue as nor
mas do item I, e & utilizada por contribuintes prestadores de servigos que
exergam, cumulativamente, atividades sujeitas a comheténcia tributaria £s
tadual e/ou Federal.

§ 1¢ - A nota fiscal - séries "A" ou "C" po-
de ser substituida pela Hota Fiscal Simplificada de Servigos, com prévia
autorizagao do orgdo competente;

§ 20 - As casas lotéricas, cinemas e jogos
eletronicos deverio manter, em ordem, os slips da Caixa Economica Federal
e 0s Borderos; i

no item VII deste artigo, devera ter a prévia autorizagao do oGrgaoc compe-
tente, inclusive auanto ao modelo a ser adotado.

Artigo 13 - As notas fiscais referidas no ar
tige anterior sob Ttens I, III, IV, VI e VII, deverio ser confeccionadas
contendo os sequintes elementos:

a - Denominacdo da nota fiscal - série;

b - Nome, endereco, e numero de inscrigao no
CCH do emitente;

0
1

Numero de inscrigao no CGC/CPF do emiten
te; '

) d - Espago para preenchimento do nome e ende
reco do destinatario;

e
tado, preco unitario e total;

1

Ouantidade, discriminagdo do servigopres

f - Nome da. impressora, enderecgo, inscrigao,
quantidade, numeracao, data e nUmcro da autorizacao da impressdo (impres
sZo - vide artigo 70 e seus paraqgrafos);

§ 30 - A utilizacao da nota fiscal oprevista

OVIShO |
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cont. do-decreto n® 7330/91 - fls. 06.

g - Data da emissao;

h - Natureza da operacac - prestagao de ser
vigo,

i - Numero de ordem e numero da via.

j - Numero de ordem da primeira & Gltima no
ta fiscal impressa.

Pardagrafo Unico - Todos os elementos acima
deverdo ser impressos tipograficamente, ou por outro processo previamente
autorizado pelo Orgao competente.

Artigo 14 - 0 contribuinte prestador de .ser
vigos fica obrigado a emissao de notas fiscais, segundo modelos e condi-
¢coes estatuidos neste decreto.

Paragrafo Onico - 0 nao cumprimento do dis
posto neste artige, sujeitara o contribuinte 3 aplicacaoc, pelo Fisco, das
penalidades cabiveis previstas na legislagao pertinente.-

DA EMISSAD

Artigo 15 - 0 preenchimento dos documentos
fiscais devera ser efetuado de maneira legivel para permitir a identifica
¢ao e o valor dos servigos prestados.

.

Artige 16 - 0s documentos fiscais,obedecidas
as disposigoes deste Decreto, serao extraidos por decaloue a carbono ou
em papel carbonado, com os dizeres e indicagoes facilmente legiveis em to
das as vias.

) Paragrafo Unico - S3c considerados iniddneos
os documentos fiscais que contenham indicacoes inexatas, emendas cu rasu-
ras que lhes prejudique a clareza, permitindo ao Fisco medidas cabiveis
previstas na legislagao vigente,

DISPOSICDES GERAIS

Artigo 17 - Paralelamente ao fiel cumprimen-
to das disposigoes deste Decreto, & indispensavel a observacao das seguin
tes normas:

a = As diversas vias dos documentos fiscais
nao se substituem em suas respectivas fungoes;

b - As notas fiscais serao numeradas, por es
pécie, em ordem crescente de 01 a 992.996, e enfeixadas em bloces unifor-
mes de vinte, no minimo, e cinguenta no maxinmo.

¢ - Atingindo o nimero limite, a numeragao
deve ser recomecada, precedida da letra "A", e, sucessivamente com a in
sergao dé outra letra na ordem alfabética;

d - As notas S0 serao consideradas cancela-
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conc. do decreto n® 7330/91 - fls. Q7.

das quando todas as vias estiverem no talao;

e - Os blocos e as notas devem ser usados pe
la ordem cronologica numérica crescente;

f - Nos casos de notas fiscais faturas de ser
vigos deverdo constar o valor da fatura duplicata, numero de ordem e data
de vencimento; )

g - Mos meses em aque nao houver movimento de
prestacao de servigo, esse fato deve ser expressamente reqgistrado no 1i-
vro fiscal, como tambeém comunicado ao Fisco, através de guia de recolhimen
to de 1SS;

h - 0s documentos fiscais que nao obedecerem
aos padroes determinados por este Decreto, deverao ter prévia autorizacao
do Fisco para sua confecgao e utilizacgao:

i - 0s casos omissos serdao regulamentados a
traves de Portarias da Secretaria da Fazenda.

Artigo 18 - Este Decreto entrara em vigor na
data de sua publicagao, revogadas as disposicoes em contrario, emespecial
o Decreto n® 987, de 12 de maio de 1967.

Prefeitura Municipal de Sdo JosZ dos Campos,
09 de julho de 1991. -

Pedro \::E/\k
Prefeito funicipal

Jorge Juqﬁi_ 0os Santos
SecretiﬁLg’ﬁ a\Fazenda

Registrado na ®ivisao de Formalizacao e Atos
da Secretaria de Assuntos Juridicos, aos nove dias do més de julho do ano
de mil novecentos e noventa e um.

Secretario de Assuntos Juridicos

DFO/Tira
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ECRETO N2

REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVICUS

IMPOSTO SOBRE SERVICO
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REGISTRO DE RECEBIMENTO DE IMPRESSOS FISCAIS E

TERMOS DE OCORRENCIA
IMPOSTO SOBRE SERVICO

Tiro

FINALIDASE DA UTILIZAGAD

x? Ca AUTOR-P/
IMPRESIAO

HUMERACLY I RE TS

ESTABELECIKENTO IWPALYISOR

KECEBINENTD

or

A
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CATA
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CCM
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NOTA I'NOCAL DE ULRVIGOU oéniz A 06
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INDCRIGAO EBTAOUAL HE..ooiiiieiicnsinernninnies INBCRIGAD HO CCM M .orusiarmmmcrarieronsssmsmoniures

. HATUREIA DA OPERAGAO! FAEOTAPAO DR BEAVINO DR....oeuvee ...

: DATA_RA_E£MINIAQ L /
UBUAAIO FPINAL OU DEBTINATARIO

. NOME
ENDEREGO
NUNICIPIO E8TADO
IMSCAR- CRC/CPe(MP) HE INBOR EBTADUAL MY e INBCR CCM WY
UNL- - PRECO
DADE [FUANTIOADC DIBCRININAGAD
UHITARIO TOTAL .
VALOR TOTAL OA WOTA CRY
YAAMBFORTAOON |
HOME
CHDINE GO
rLACA RQ YRIGULD E3TADO numiglrie
CLURACTERIBTICABR UOD VOLUMED
A | wl srdeoin ' il -
MARC UHERO [QUANTIDADE nor e G o

(Nome, enderego ¢ os numeros de inserigao, no CCM, Estadual

o Qo CGC, do impressor da nota, a data o quantidade dc impressao,

(o} qumoro de ordem da primecira e da ultima nota impressa ¢ respectiva
serie, o numero da autorizagao para impressao de documentos

fiscais
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I'_' ~ NOTA FISCAL 07
SIMPLIFICADA DE SERVIGOS !

[OADOS RELATIVOS AQ EMITENTE)

ENDERECO: |
> INSC- HO CCM N INSC- E£8TADUAL B

CacC/CPrF( MF) NET
HOTA FISCAL SIMPLIFICADA DE SEZAVIGOS

séaic VIA ]

DATA DA EMIS8K0 / A
DUANTIOADd mscnmmacio PRECO UHITARIO| PRECO TOTAL

TOTAL CRY

(Neme, enderego e os numeros de inscricao, no CCM, Estadual

eino CGC, do_impressor da nbta,'a data’ e quantidade de impressao,
o\ndmero de ordem da primeira ¢ da Gltima nota impressa ¢ rospectiva
série, o nomero da autorizagao para impressiao de documentos

fiscais
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