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DECRETO N© 9444/98
de 27 de marco de 1998

Dispde sobre autorizacdo de funcionamento de
instituigBes particulares de Educac8o Infantil
e d& outras providéncias.

0 Prefeito Municipal de S3oc José dos Campos, no
uso das atribuic¢des que lhe confere, o inciso IX, do artigo 93, da Lei
Orgdnica do Municipio, de 5 de abril de 1990, e,

Considerande a necessidade de uniformizar os
procedimentos relativos aos pedidos de autorizacgdo de funcionamento de
instituigBes particulares de educacdo infantil, que nd@o mantenham, no
mesmo local, ensino fundamental e médio;

Considerando os preceitos contidos na Lei
9394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional e o
disposto nas Deliberacdes CEE 06/95 e 22/97 e Indicagdo CEE 04/95 e
nas instrucgdes contidas na Resolucdo SE 196/95;

DECRETA:

Capitulo I
Das DisposigOes Preliminares

Art. 1°. A autorizagdo de funcionamento e a
supervisdo de instituicles de educacl8o infantil, do Municipio de S&o
José dos Campos, serdo reguladas pelo disposto neste Decreto.

$ 18. Para fins deste Decreto, sdo
instituicdes de educagdo infantil, qualquer que seja sua denominacdo,
aquelas responsaveis pela guarda, protec3o e educacdo da criangca na
faixa de 0 (zero) a 6 (seis) anos de idade.

§ 29. Excluem-se da categoria mencionada no
paragrafo anterior as institui¢des que se limitam a atender as
criancas para atividades especificas somente, como esporte, artes ou
idiomas.

Art. 29. Compete a Secretaria Municipal de
Educagdo a autorizac3o de funcionamento, mudanca de endereco,
alterag8o de denominacdo, transferéncia de mantenedoyh, suspensio (’
temporaria, encerramento de atividades de instituic¢Ses palfticular =3 N
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educagdo infantil que n8o mantenham, no mesmo local, ensino
fundamental e médio.

Art. 30, AR homologacdo prelo Secretario
Municipal de Educagd@o, dos atos a que se refere o artigo anterior sera
concedida apés parecer da Equipe de Supervis3o Escolar da Secretaria
Municipal de Educacio.

Capitulo II
Da autorizacd@o de funcionamento

Art. 490, 0 pedido de autorizacdo de
funcionamento de instituig¢Ses particulares de educacd3o infantil sera
dirigido a Secretaria Municipal de Educagdo, instruido com os

seguintes documentos:

I - Plano de Educagdo Infantil do qual dever8oc constar, no
minimo:

a) objetivos especificos decorrentes do reconhecimento dos
direitos da crianca e do respeito & sua condic3o peculiar de pessoa em
desenvolvimento;

b) direitos e deveres da direc8o, corpo docente e discente
e pessoal técnico e auxiliar;

c) proposta pedagdgica;

d) formas de acompanhamento, controle e avaliacdo do
processo educacional;

e) composicdo do pessoal, indicando sua func8o e exigéncia
minima de qualificacdo;

f) agbes de treinamento e atualizacio do pessoal;

g) as normas de seguranca e higiene, especialmente as que
se referem as:

1 -condig¢Bes sanitarias da escola e satde das criancas:
2 - condigBes das instalagSes fisicas da escola, internas e
externas;

3 - atividades das criancas quando sob responsabilidade da
escola. .

IT - Relatério contendo:

a) prova de habilitacdo e qualificacdo profissional da
direc&o, do pessoal docente e técnico;

b) prova de condigSes legais de ocupac¢do do prédio onde
funcionard o estabelecimento:

c) planta do prédio aprovada pela Prefeftura ou documento

equivalente; .
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d) alvara de funcionamento do prédio da escola expedido
pela Prefeitura Municipal ou documento equivalente;

e) descrigdo sumaria das dependéncias e dos demais espacos
destinados as atividades infantis, inclusive das &areas externas, do
equipamento e do material educativo e de recreacéo;

f) prova da natureza juridica da entidade mantenedora ou da
identidade pessoal do mantenedor individual, acompanhada do documento
comprobatério de sua inscricdo como contribuinte do imposto de renda;

g) termo de responsabilidade devidamente registrado em
Cartério de Titulos e Documentos pelo mantenedor, referente as
condi¢Bes de seguranca, higiene e definici3o do uso da instituicdo de
educacdo infantil exclusivamente para os fins propostos.

§ 12. A proposta pedagégica, de que trata o
inciso I, "'e'', deste artigo, deverd prever o atendimento das
necessidades das criancas das diferentes faixas etarias e discriminar
atividades adequadas aos objetivos visados.

§ 22. O Plano de Educacd3o Infantil, mencionado
no inciso I, deste artigo, devera prever um minimo de 4 (quatro) horas
diarias e de 200 (duzentos) dias letivos anuais.

§ 39. Serad exigido como qualificacfo do
pessoal administrativo e docente:
I - para diretores e assistentes de direcdo, licenciatura
plena em pedagogia, com especializacdo em administrac8io escolar e o
devido registro profissional;

IT - para docente:

a) formac3o minima em nivel médio, na modalidade Normal com
habilitac3o em educagdio infantil ou, no caso de portadores de diploma
de pedagogia, com habilitacHo especifica para docéncia em educacéo
infantil e o devido registro profissional;

b) experiéncia profissional minima de 1 (um) ano letivo em
escolas de Educacgdo Infantil, aliada & formac3o na respectiva
habilitacdo profissional para magistério das séries iniciais do Ensino
Fundamental ;

IIT - para orientadores pedagégicos, diploma de pedagogia
com registro profissional.

Art. 592. 0 pedido de autorizagdo seguira a
seguinte forma:

o I - o pedido de autorizac3o sera encaminhadg) a4 Secretaria
Municipal de Educac¢do (SME), no prazo de 120 (cento e nte) dias qu?//

antecedem ao inicio das atividades do ano letivo;
(PR
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II - no prazo de 60 (sessenta) dias contados a partir do 1°
(primeiro) dia 1util do protocolo de toda documentag¢do na Secretaria
Municipal de Educac8o, a equipe de Supervisdo Escolar procedera a sua
analise;

III - caso sejam necessarios corregdes e ajustamentos, o
pedido de autorizacdo poderd ser baixado em diligéncia, concedendo-se,
para tal fim, prazo de 60 (sessenta) dias contades a partir da ciéncia
do interessado, suspendendo-se, ent3o, a contagem do prazo referido no
inciso II, deste artigo;

IV - satisfeitas as exigéncias dos incisos I e II, do
artigo 4°, deste Decreto, sera procedida a vistoria das dependéncias,
instalagdes, egquipamentos e materiais, pela Equipe de Supervisao
Escolar da Secretaria Municipal de Educac3o, que emitiré& parecer;

V - o Secretario Municipal de Educacdo publicaria, no
Boletim do Municipio, 6rgd3o de imprensa oficial da Prefeitura
Municipal de S83o0c José dos Campos, portaria de autorizagdo ou despacho
denegatério;

vi = na hipétese de falta dos documentos exigidos nas
alineas '"'¢'' e '"'d'', do inciso II, do artigo 4°, deste decreto, a
autorizac8o poderéd ser concedida em cardter excepcional e provisério,
por no maximo 1 (um) ano letivo, mediante apresentac8o de documentos
equivalentes, sendo excluida a excepcionalidade quando da entrega da
documentacdo definitiva expedida pela Municipalidade;

VII - no siléncio da Secretaria Municipal de Educag¢8o, no
prazo estipulado no inciso I, deste artigo, ou sendo o pronunciamento
desfavoravel & autorizag@o solicitada, o mantenedor poderé solicitar
reconsiderag8o no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, contados a
partir da data da publicagdo, & Secretaria Municipal de Educacdo, que
em 30 (trinta) dias manifestard sua decis8o, publicando-a no Boletim
do Municipio;

VIII - da decis3o prevista no inciso anterior caberd, no
prazo de 10 (dez) dias, a interposicdo de recurso, em instdncia final,

ao Conselho Estadual de Educag¢8o, protocolado na Secretaria Municipal
de Educacéao.

Paragrafo unico. Serdo indeferidos os pedidos
de autorizacdo formulados por mantenedores que foram responsaveis por
estabelecimentos de ensino cassados, cabendo, neste gaso, interposicfo
de recurso diretamente ao Conselho Estadual de ducagdo, apdés a
publicag8o do indeferimento no Boletim do Municipio. ///
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Art. 62. Nos casos de mudanca de enderegoc ou
uso de prédio contiguo, a solicitac8o de autorizacdo especifica sera
protocolada com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias contados da
data prevista para ¢ inicio do funcionamento, mediante atendimento ao
artigo 4°, inciso I e II, deste Decreto.

§ 12. Aplicam-se os dispositivos estabelecidos
nos incisos I a VIII, do artigo 5°, deste Decreto, reduzindo-se pela
metade os prazos ali consignados.

§ 22. 0 ndo atendimento as exigéncias deste
artigo, caracterizar-se-a irregularidade passivel de aplicagdo do
disposto no artigo 10, deste Decreto.

Art. 72. 0 funcionamento de novas unidades do
mesmo mantenedor, dentro do Municipio de S8c José dos Campos, em local
diverso da sede autorizada, dependerd de autorizac@o especifica nos
termos dos artigos 2°, 39, 4° e 5°, deste Decreto, configurando-se as
novas sedes como unidades escolares independentes.

Art. 82. Em caso de funcionamento sem a devida
autorizagdo, ndo requerida por m&-fé, ou em caso de comprovada
infracdo cometida pela instituic8o que coloque em risco os direitos
assegurados as criangas, o representante legal da Secretaria Municipal
de Educacgd@o solicitard ao 6rgdo competente da Prefeitura Municipal,
providéncias para proibig8o de funcionamento e comunicard o fato ao
Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

Capitulo III
Da Diligéncia, da Sindicéncia e da Cassacdo

Art. 92. Para sanar e apurar eventuais
irregularidades apontadas pela Equipe de Supervis8o Escolar, sera
determinada diligéncia nas instituigdes particulares de educacio
infantil.

Art. 10. Sera designada pelo Secretéario
Municipal de Educag¢8o uma Comiss3o de Sindicéncia toda wvez que houver
representacdo fundamentada ou denidncia circunstanciada de
irregularidades, com o objetivo de apurar sua procedéncia, propondo o
saneamento das irregularidades ou a cassacdo da autorizacdo.

Paragrafo unico. A sindicéncia deverad estar
concluida no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de gua instalacdo,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediant justificativa//
fundamentada, assegurado o direito de ampla defesa. //
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Art. T A cassacio de autorizacdo de
funcionamento proposta pela Comissd@o Sindicante, dependera de
comprovacgao de irregularidades graves através de processo

administrativo, a ser realizado por comissi3o especialmente designada
pelo Secretario Municipal de Educacdo, constituida por profissionais
de educac8o n83oc participantes da Sindicéncia, sendo seu Presidente,
preferencialmente, um Supervisor Escolar.

§ 12. A Comissdo referida no ‘'caput', deste
artigo, terd o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da formalizacdo
de sua constituigdo, prorrogavel uma vez por igual periodo, mediante
pedido Justificative, para apresentar parecer conclusivo sobre os
fatos apurados, assegurado o direito de ampla defesa.

§ 29. O ato de cassacgdo de autorizacdo de
funcionamento, de competéncia do Secretdario Municipal de Educacdo,
observara o contido no artigo 21, deste Decreto.

§ 39, 0Os responsdveis pelas irregularidades
devidamente comprovadas deverdo por elas responder civil e
criminalmente.

Art. 12. Instaurado o processo de cassac3o, os
pedidos relativos a mudanca de endereco, homologacio de transferéncia
de mantenedor, autorizac3o de novos servicos, suspensdo temporaria de
funcionamento e encerramento de atividades, ser3o decididos pela
autoridade competente da Secretaria Municipal de Educac8o, que podera
susta-los até a conclus8o final do procedimento.

Art. 13. A transferéncia de entidade
mantenedora deverd ser homologada pelo Secretario Municipal de
Educacdo, apdés apreciacdo do parecer emitido pela Supervis3o Escolar,
mediante a apresentacd3o dos seguintes documentos:

I - requerimento dirigido ao Secretdrio Municipal de
Educac3o;

IT - cépias dos atos que autorizam o funcionamento da
Instituicdo;

IITI - cépia do termo de cessfo de direitos e deveres de uma
para outra entidade mantenedora ou outro documento da transacdo,
devidamente registrado no Cartério de Titulos e Documentos:

IV - termo de responsabilidade, devidamen registrado no
Cartério de Titulos e Documentos, referente as condicdlds de segurangcgj/
o

higiene e definigdo do uso da instituicdo de educac8o |Infantil para
fins propostos; /////jP/’#
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V - declaragdo do novo mantenedor de que esta ciente do
funcionamento administrativo e pedagégico da instituicgo;

VI - declaracBio de que os elementos que compdem a nova
entidade n83o foram mantenedores de estabelecimentos de ensiro
cassados;

VII - declarac3o da entidade mantenedora anterior de que a
instituigdo n3o estd respondendo a processo de sindicédncia ou processo
administrativo;

VIII - prova de natureza juridica da entidade mantenedora
ou da identidade pessoal do mantenedor individual;

IX - cépia autenticada, referente ac CGC da nova entidade
mantenedora qgue assumird os encargos;

X - Plano de Educacd3o Infantil, atualizado.

§ 12. A homologacdo da transferéncia de
mantenedor incorporando as autorizacSes de funcionamento & nova
mantenedora, serd expedida e publicada no Boletim do Municipio, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do protocolo do pedido.

§ 22 . No caso de indeferimento do pedido,

cabera recurso nos termos dos incisos VII e VIII, do artigo 52, deste
decreto.

Art. 14. A entidade mantenedora podera
solicitar autorizag8io da Secretaria Municipal de Educac3o para
suspensdo tempordria de funcionamento de instituicdes de EducacHo
Infantil, por prazo méximo de 3 (trés) anos, protocolando o pedido com
antecedéncia de 90 (noventa) dias, a contar da data do inicio da
suspensdo, a qual n3o podera ocorrer no mesmo ano de sua solicitac3o.

§ 1. O pedido de suspensdo devera ser
instruido com:

I - exposig@o de motivos, pelo mantenedor;
IT - prazo de duracdo da suspensio;

III = declaracio do responsavel pela instituicdo,
informando sobre a regularidade da documentacdo escolar;
IV - indicagdo de 1local para a guarda da documentacio

escolar da instituigdo; ou solicitac8o da guarda da documentac3o no
Setor de Vida Escolar da Secretaria Municipal de Educa 0}

AV
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V - comprovacdo de que os pais ou responsaveis pelas
criancas atendidas na instituic¢®o, foram notificados, no minimo, com
30 (trinta) dias de antecedéncia da suspensdo;

VI - declarac8oc da Equipe de Supervisdo Escolar informando
sobre a regularidade da documentac8o da instituigdo.

§ 292. O reinicio das atividades, apés periodo

de suspensdo, devera ser comunicado através de oficiec a Secretaria
Municipal de Educacédo.

§ 32. As instituigdes gque ultrapassarem o
prazo concedido de suspens3c de atividades dependerdo de nova
autorizacdo de funcionamento para reabertura.

Art. 15. O n3c cumprimento do previsto no
artigo 14 implicard em processo de cassacdo da autorizacgdo de
funcionamento da instituicd@o, observadas as normas contidas no
presente decreto.

Art. 16. 0 pedido de encerramento de
atividades de instituicdes particulares de EducacZo Infantil seréa
protocolado na Secretaria Municipal de Educac3o, com antecedéncia de
30 (trinta) dias da data prevista para o término das atividades e
devera ser instruido com:

I - exposicgdo de motivos, pelo mantenedor;

ITI - declaracd@o do responsavel pela instituig8o, informando
sobre a regularidade da documentacBo escolar;

III - comprovacdo de que os pais ou responsaveis pelas
criancas atendidas foram notificados do encerramento das atividades no
prazo estabelecido no ''‘caput'' deste artigo;

IV - declaracdo da Equipe de Supervisfo Escolar, informando
sobre a regularidade da documentac3o da instituicdo.

Paragrafo tunico. 0 descumprimento do previsto
neste artigo implicard, na cassacdo da autorizacgdo de funcionamento da
instituigdo, observadas as normas contidas no presente decreto.

Art. 17. As instituicdes particulares de
Educacdo Infantil dever8o fixar em local visivel ao publico a Portaria
da Secretaria Municipal de Educagdo, gque autoriza o funcionamento

estabelecimento. ,/fj/’”(///

Capitulo IV
Da Supervisdo
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Art. 18. BAs instituicSes particulares de
Educacdo Infantil ficam sujeitas & orientagdo e supervisdo da
Secretaria Municipal de Educac3o, através da Equipe de Supervisao
Escolar, que devera verificar se estd3o sendo cumpridas as condigdes de
natureza pedagégica, administrativa e fisica exigidas pelas normas
vigentes.

Paragrafo unico. Ocorrendo a necessidade de
correcdes e ajustamentos, a Equipe de Supervis3o Escolar da Secretaria
Municipal de Educacd@o estabelecerd prazo para que a instituig¢do atenda
as exigéncias cabiveis, acompanhando seu cumprimento.

Capitulo V
Das Disposicoes Gerais e Transitorias

Art. 19. A Secretaria Municipal de Educacgéo
notificard as instituigdes particulares de Educacdc Infantil para
atendimento as normas deste decreto de fevereiro a abril de 1998.

Art. 20. Quaisquer alteragdes introduzidas no
contrato social da entidade mantenedora deverd3o ser comunicadas a
Secretaria Municipal de Educacio, que verificara se foram atendidas as
disposigbes do paragrafo unico, do artigo 52, deste decreto.

Art. 21. Os mantenedores das instituicdes
terdo prazo improrrogavel de 10 (dez) dias tuteis, a contar da
publicacdo no Boletim do Municipio das respectivas decisdes, para:

I - apresentar pedido de reconsideragdo ao Secretario
Municipal de Educacdo;
II - interpor recurso, em insté@ncia final, ao Conselho

Estadual de Educacio.

§ 12, Os recursos gque vierem a ser interpostos
deverd@o ser protocolados na Secretaria Municipal de Educac#o.

§ 22. A Secretaria Municipal de Educacdo,
através da autoridade competente, devera apreciar e emitir decisdo de
mérito, publicando-a no Boletim do Municipio, no prazo maximo de 15
(quinze) dias contados do protocolo do pedido.

Art. 22. As instituigdes particulares de
Educagcdo Infantil que n3o detém a competente autorizacdo, deverdo
adotar os seguintes procedimentos:

/
P 4
I - cadastrar-se no Setor de Vida Escolar|/da Secretaria’
Municipal de Educag@o, no més de abril de 1998; P - i\;
s ///
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IT - protocolar pedido de autorizacZo até 31 de julho de
1998.

§ 12. A Secretaria Municipal de Educac3o
concedera, apds protocolo da solicitacdo, autorizag@io provisdéria, pelo

prazo que Jjulgar suficiente, e desde que ndo ultrapasse o dia 30 de
novembro de 1998.

§ 22. 0 n3o atendimento pela instituic8o aos

prazos dos incisos I e II, deste artigo, implicard nas providéncias
estabelecidas no artigo 82, deste decreto.

Art. 23. As instituicdes particulares de
Educacdo Infantil que ja possuem autorizagdo de funcionamento,
anteriores a publicac3o da Deliberacdo CEE 06/95, dever3o adotar os
seguintes procedimentos:

I - cadastrar-se no Setor de Vida Escolar da Secretaria
Municipal de Educac3o, no més de maio de 1998;

IT - apresentar, até 31 de 3Sulho de 1998, +toda a
documentac¢do expressa neste Decreto para regularizac83o da autorizacdo
de funcionamento, protocolando-a na Secretaria Municipal de Educacéo.

Paragrafo unico. O n3o atendimento aos prazos

estipulados neste artigo, implicarad processo de cassacio de
autorizagdo de funcionamento.

Art. 24 . Os protocolos de pedidos de
autorizagdo de funcionamento que se encontram em tramitac3o, passar3o
a ser analisados de acordo com este decreto.

Paragrafo tunico. As instituicBes particulares
de Educac8oc Infantil que estejam com os pedidos de autorizacd3o em
tramitacdo dever3o cadastrar-se junto ao Setor de Vida Escolar da
Secretaria Municipal de Educac8o no més de abril de 1998.

Art. 25. A Secretaria Municipal de Educac3o
tera o prazo de 15 (quinze) dias a contar da data de publicacBZo deste
Decreto para expedir instrugdes complementares e modelos padrdes
necessarios & instrucfio dos processos.

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos
pela Secretaria Municipal de Educacio.

Art. 27. Este decreto entra em gor na dat
de sua publicac3o, revogadas as disposigBes em contrario. f) )
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Prefeitura Municipal de S&o José dos Campos,

Emanuel Fernandes

Prefeito Municipal

Qo0 Cﬁf*@fﬂ'}g
Aydano Barreto Carleia

etario de Educacdo

27 de marco de 1998.

S ——

Iwao Kikko :
Secretario de Assuntos Juridicos

Registrado na Divisdo de Formalizac3o e Atos
da Secretaria de Assuntos Juridicos, aos vinte e sete dias do més de
marco do ano de hum mil novecentos e noventa e oito.

Eg;:uﬁéko Junior

Divis&o de Formalizacd3io e Atos




