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Prefeitura Municipal de S@o José dos Campos

_-Estado de Sao Favlo— é '
PUSLICADONO JORNAL

SRR,

DECRETO N 10.209/01 E%'

de 30 de margo de 2001 & !

|
|
Dispde sobre as atribuigdes do Gestor de |
Contratos. |

Alterado pelo Decreto n. 11.682/2005.
Alterado pelo Decreto n. 13.264/2008.

0 Prefeito Municipal de S5ic José dos Campos, |
no uso das atribuicdes que lhe s3o conferidas pelo incisc IX, do |
artigo 93, da Lei Organica do Municipio, de 05 de abril de 1990,

|

CONSIDERANDO © que dispde o paragrafo unico
do art. 1° da Lei Municipal n® 5800, de 29/12/00;

CONSIDERANDO o que dispde o paragrafo unico
do art. 15 c/c art. 101 e seguintes da Lei Complementar n°® 709, de

14/01/93 (Lei Orgdnica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo); .

CONSILERANDO ¢ wue dispde o art. 67 da Lel
Federal n® 8666, de 21/06,23 ¢

CONSIDERANDC mais e finalmente o que dispoe |
o art. 5° do Decreto Municipal n° 10.148 de 23/01/01,

DECRET A: ' é

CAPITULO I

DIS20SICCES PRL_IMINARES

(-

Art. 1. As atribuicces do Gestor de |

Contratos inerentes a&ao planejamerntc e gestao contratual e ;
orcamentaria das respectiv-s Secretarias sSac as definidas neste |
Decreto. k |

Art 29, O G2stor de Contratcs subordina-se e
reporta-se diretamente ao respectivo Secretariau.

Paraagrafo duGanico. A urirégzo da Chefia de ‘
Gabinete do Sr. Prefeits podera ser daesigna¢o, [sem prejuizo
relacao estabelecida no “ceput”, um Gestor - coprae ador d :
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ca2iTULO II

DA GESTAO CONTRATUAL

Art. 3°. Cake ao Gestor de Contratos, em
face das necessidades da Secretaria, a abertura, acompanhamento e
finalizagao dos respectivos processos e procedimentos de natureza
contratual e correlata.

Paradgrafo unico. A atuagdac do Gestor de
Contratos devera pautar-se pelo adequado planejamentc de todas as
etapas a serem cumpridas.

Art. 4°., Para o desempenho das atividades
previstas no artigo anterior o Gestor de Contratos deverd agir como
elemento de ligagdo entre todcs os servidores ¢ ¢rgaos, internos e
externos & Secretaria, de cuja atuacdo dependa a regqular instrucgdo
processual e execugdo do contrato.

Paragrafo uUnico. Entende-se por instrucéo
processual, para efeitos deste Decreto, o conjunto de procedimentos,
documentos e despachos legal e regularmente exigiveis & consecucgdo
do objeto, ordenados conscéente as normas contidas no Decreto
Municipal n°® 8790/95.

Art. 9% As atribuig¢des definidas nos
artigos anteriores abrangem, também, os convéniocs, processos e
procedimentos eventualmente derivados, tais c¢omoc prestagdo de
garantia, aplicagdo de penalidades, apostilamentc, reequilibrio
econdmico - financeiro e aditamentos diversos, cabendo ainda ao
Gestor de Contratos a obtengdo, nos respectivus termos, das
assinaturas dos representantes das partes.

_ § 1°. Com relacdo aos convénios o Gestor de
Contratos dever2 observar o cumprimento do art. 116 da Lei Federal
8666/93. ' -

de recursos financeiros
o Gestor de Contratos

§ 2°. Em se tratando
provenientes de o&érgdo ou ent:.dade extern
devera observar, também, .as Lnstrugdes e
mantendo, sob dgeu controle, todos o035
exigiveis.

registros e documentos

ecificas dessas fontes,
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Art. 6°. Verificando-se em qualquer
Secretaria a retencdo do processo por prazo que possa prejudicar o
desenvolvimento das etapas subseqguentes, deve o Gestor de Contratos
solicitar de imediato sua liberagido, se necessario, mediante
interferéncia do Secretario desse drgaoc.

Art. 7°. Compete também ao Gestor de
Contratos subsidiar, perante a unidade interna solicitante, a
prestacgao de informagodes regularmente requeridas por orgao

competente e bem assim remeter de oficio ao Tribunal de Contas,
conforme suas Instrugdes, os documentos exigiveis.

CAPITLLO TII!J

DA GESTAOQ CRCAMENTARIA

Art. 8°. E dever do Gestor de Contratos
articular-se com a Divisdo de Planejamento Econdmico do Depto. de
Finangas, especialmente para participar, no gque concerne ao
orgcamento da respectiva Secretaria, da elaboragdao do projeto da LDO
(Lei de Diretrizes Orcamentarias), PPA (Plano Plurianual) e Lei
Orgamentaria Anual.

Art. ©9°. Ao inicio de cada exercicio o
Gestor de Contratos devera verificar, em face da aprovagdo da Lei
Jrcamentaria Anual, qual a efetiva disponibilidade orcamentdria de
sua Secretaria.

§ 1°. No decorrer da execugao orcgamentaria o
Gestor de Contratos providenciaré, com a devida antecedéncia, as
medidas eventualmente exigiveis a regularizagao dos recursos, tais
como solicitagdo de remanejamento & indicagdo de fontes para
transferéncia, ainda com vistas a -despesas futuras, previstas ou
contingenciais.

§ 2°. Em se verificando a necessidade de
abertura de créditc especial, a proposta devera ser submetida a
autorizagdo do Sr. Prefeito através da respectiva Secretaria.

Art.. 10. O Gestor /)de Contratos é& o
responsavel pela solicitagdo de empenho vio e pela regular
ligquidagao da despesa.
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§ 1°. Para efeito deste Decreto a regular
liquidacdo de despesa decorcente de servigeos e obras implica a
obrigagao do Gestor de Contratos em verificar, Jjunto as empresas
contratadas, sua regularidade de situagdo quanto aos encargos
fiscais, sociais e trabalhistas.

§ 2°. A ordenagio de pagamento deve ser
precedida, conforme o casc, de manifestacdo de servidor habilitado a
atestar o cumprimento da obriga ;do -ontratual.

Art. 11. E delegada ao Gestor de Contratos,
em conjunto com o respectivo Secretario, a cordenagao do pagamento da
despesa previamente empenhada e regularmente liquidada.

Paragrefo unico. Qualquer realizacgao
irregular de despesa devera ser formalmente comunicada ao respectivo
Secretario para fins de apuracgao de eventual infracdo disciplinar.

Art. 1Z. ITncumbe ao Gestor de Contratos,
para fazer frente a quaisquer despesas da Secretaria, a comunicagéo
da correta codificagdoc e clasgsificagédn orgamentaria, conforme as
prescrigdes da Lei Federal n° 4320/64 e do orgamento vigente.

cnriTULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. A atuacao do Gestor de Contratos
deverd observar a legislagdo em vigor e normas recgulamentares e
instrutdérias expedidas pela admninistrag¢do municipal.

Pardgra®o Unico. E dever de cada Secretaria
encaminhar ao Gestor de Contratos as norimas regulamentares e
instrutdrias dela emanadas. '

Art. 14. Em face da natureza g volume das
atividades do Gestor de Contratos o© respectivo Secretario, a seu
pedideo, poderi designar servidores pura auxilia-lo.

Pardgrazfo Unice. Eventual designagao, nas
condigdes previstas no “capul’, néc desonera Gestor de Contratos
de sua responsabilidade funcional estabelecidg neste Decreto.
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Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas disposig¢des em contrario, especialmente
a Portaria n® 01/CL/97.

Prefeitura Municipal de Sdo José Dos Campos,
30 de marcgo de 2001
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Secretdrio de Assuntos Juridicos

Registrado na Divisdo de Formalizagdo e Atos |
da Secretaria de Assuntos Juridicos, aos trinta dias do més de marcgo
do ano de dois mil e um.

WilYiam de Souza Freitas
Resp. p/ Divisdo de Formalizagdo e Atos
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PI 084031-7/00.






