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Dispõe sobre as ãtribu t çõE:s do Gestor ele 
Controtos . 

O Pr efeito Mtm icj pa 1 ele S-'lo José dos Campos, 
no uso das atribuições q ue lhe são conferidas pelo incl.SC' IX , do 
artigo 93, da Lei Orgânica do Munic5pio , de 05 de ab il de 1990, 

CONSI9ERANDO o gue dispõe c, pa;.-ágrafo único 
do art. 1° da Lei Municipal ~c 5800 , de 29 12/0U; 

CONSIDERANDO o que di!5põe o par-ág:::a(o único 
do art. 15 c/c art . 101 e seguintes ·Ja Lei Compl~mentar n ° -/09 , de 
14/01/93 (Le i 01·gãnica do Tribuna 1 de ConLas d·) Estado de São 

Paulol; 

CONSit>ERANi.JO C• oue Jjspô{:! o art . 67 ela Lri 
Federal n° 8666, de 2~/06,JJ o 

C0['1S l DERANDO mf.ll.S e f..i.nalmcnte o qu2 clíspôe 
o art . 5° do Decre t o Mu n i c i pal n° J.O .l 48 de 2')/t)L/01 , 

O E C R E 1' A: 
~· 

CAPÍTLJLO I 

DIS?OSI~CES PR~~IMINARES 

Art. 1° . As at ribui;ccs do Gestor de 
Contratos ine=entes ao pJanejame~r~ e gestã~ cont~alual e '. 
orçamentária das respecti'·' ~~ S~t t.ctati.=ts s<':tu as definid<.>s nesLe 
Decreto . 

Ar t 2 o . O c; :>.stor de Cor! l r a te s s uborctina -se e 

reporta-se diretame n t e ao re~pectivo SecretátJo . I 

f 

Parágrafo único . A C'dt·c'>(.o da CheLta de I 
Gab~nete do Sr . Pre f ei t•: pode r á ser d.~s 1 CJ n ~:\( o,_ sem prejuízo ~ 1 , 

relação estabeleci.da no "caput" , 1.11" Gestor - co rde• ->dor d~ dem/;/' i 

j,J\_ ~ ll-..oo======-=====-==-=-·~~' 
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CA?ÍTULO II 

DA GESTÃO CONTRA'fUAi. 

2 

Art . J'J . Cal:: e 
face das necessidades da Secretar ia, 
finalização dos respectivos fl :oce.;sos 
contratual e correlata. 

ao Gestor de Contratos , em 
a abertur:t, acompanhamento e 
e procedimentos de natureza 

Parilgrufo 
Conr.ratos deverá pautar-se pe 1 o 
etapas a serem cumpridas. 

úrico . A atuoçào do Gestor 
aaPquado plarejamento de todas 

de 
as 

Art. 4° . Para o desempenho das ativ1dades 
previstas no artigo anterior o Gestor de Contratos deverá ag1.1 como 
elemento de ligação ent re tock s os servido r:es (.. é rgãos, internos e 
externos à Secretaria, de CUJd atu<'•;ào dependa a regular instrução 
processual e execução do con~rc to. 

Paragrafo único . Sntende-se por instrução 
processual, para efeitos desL~ Decreto , o conjunto de procedimentos, 
documentos e despachos legal e .n~.Jularmente ex~.·_ 1. ve1 s à co11secução 
do objeto , ordenados consoê.nte as normas con L Hlas no Decreto 
Municipal n° 8790/95 . 

Art . ::>o . atribui·ç )es definidas nos 
artigos an~eriores abrangem, tamb~m, os convênios, processos e 
procedimentos eventualmente derivados, tais como prestação de 
garantia, aplicação de penalidades , apustilament~, reequilibrio 
econômico financeiro e aditamentos diversos, cabendo ainda ao 
Gestor de Contratos a obtenção, no~ respeclivvs termos, das 
assinaturas dos representante~ das partes. 

§ 1°. Com :::e-lação aos convênios o Gesto r de 
Contratos deverá observar o cumpr 1 ffi'=J't.o do art. 116 da Lei Federal 
8666/93. ~ 

· § 2° . 8m s~ tratando de ~cursos financeiros 
provenientes de órgão 0:..1 eili.-._dade extern , o Gestor de Contratos 
deverá observar, também, . a::; .:.nstru.;:ões e ed ficas dessas fontes , 1 

:~~~~~~~~. sob Seu controh,, t<>dos r gist~:'.~/{1( 

~================~~=====-~~====~ 
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Art. 6°. Verificando-se em qualquer 
Secretar1a a retenção do processo po-: prazo que possa prejudicar o 
desenvolvimento das etapas subseqüentes , deve o Gestor de Contratos 
solicita r de imediato sua 1 iberaçâo, se necessário, mediante 
interferência do Secretário desse órgão . 

Art. 7° . Comcete Lambém ao Gestor de 
Contratos subsidiar, perante a unidade interna soliciLanle, a 
prestação de informações regularmente requer.Ldas por órgão 
compe ·tente e bem assim remeter de ofício ao T1 ibunal de Contas, 
conforme suas Instruções, os docu~entos exigíveis. 

CAP:tTLLO I I .f 

DA GESTÃO CRÇAMENTÁRIA 

Art. 8°. ~ dever do Gestor de Contra tos 
articular-se com a Divisão de PL1ne jarre nto Econômico do Depto. de 
Finanças, especialmente para participar, no que concerne ao 
orçamento da respec tiva Secretaria, da elaboração do projeto da LDO 
(Lei de Diretrizes Orçamentárias), PPA (Plano Plurian~al) e Lei 
Orçamentária Anual. 

Art . 9° . Ao início de cada exercícÁo o 
Gestor de Contratos deverá verl flcar , em f a.ce da aprovação da Lei 
)rçamentária Anual, qual a efe tiva disponiuilidade orçamentária de 
sua Secretaria. 1 

Gestor de Contratos 
medidas eventualmente 
como solicitação de 
transferência, ainda 
contingenciais . 

§ 1° . No decorrer da execução orçamentária o 
prov idenc1aré , com a devida antecedência, as 
exigíveis à regularização dos recursos , tais 
remaneJamento 8 indicação de fontes para 

com vistas ét ·despes as futuras, previstas ou 

__.. 
§ 2°. Em se verificando a necessidade de 

abertura de crédito especial, a propost a dever~ S("·r submetida à 
autorização do Sr. Prefeito através da respectiva Secr~tacia. 

Art .· 10 . O 
responsável pela ~olicitação de empenho 
liquidação da despesa . 

Contratos é o I 

e pela regular I 

Ç l 
I 

' \J 
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§ 1° . Para 
liquidação de despesa decor~0nte 

obr1gação do Gest or dP. Contrd c os 
contratadas, sua regu l aridade de 
fiscais, s ociais e trabalhistds . 

efei to deste Decreto a regular 
de serviços e obras implica a 
em verificar, junto às empresas 

situaçâo quanto aos encargos 

§ 2°. A ordenação de pagamento deve ser 
precedida, conforme o caso, dE manifestação de servidot habililado a 
atestar o cumprimento da obr1g~ ;ão ~ontratual . 

Art . 11. É dG l egada ao GP.stor- de Contratos , 
em conjunto com o respectivo Secretá~io , a ordenação do pagamento da 
despesa previamente empenhada e regularmente liqu1dad~ . 

Parágr2 f o único. Qual que, realização 
irregular de despesa deverá ser formalmen~e comut1icada ~o respect1vo 
Secretário para fins de apuração de eventual infração disciplinar . 

Art. 12 . : nc umoe ao Gestor de Conttatos, 
para fa zer frente a quaisquer despesas da Secretaria, a comun1cação 
da correta codificação e classific ~ç~~ orçamentári a , conforme as 
prescrições da Lei Federal n° 4320/6~ e do orçamento v1gente . 

C.l\.:'ÍTUJ...O IV 
DISP02IÇÕES GERAIS 

Art . lJ . A atuação do Gestor de ConLralos 
deverá observar a legis lação em vigor e normas r egulamentares e 
instrutórias expedidas pela ac.ninistraçào m1..:nicipal. 

Parágra :o úni co . É dever de cada Secretaria 
encami nhar ao Gestor de Cort ratos as tlormas regulamentares e 
instrutórias dela emanadas. 

Art. 1·~ . Er.1 f ;)~e da natureza e volume das 
a ti v idades do Gestor de Co;'\t 1·a tos o respect j vo Secretário, a seu 
ped1do, poderá des ignar ~ervid0res p~ra auxi liá-lo . 

Parágrd!o ~n1co. Eventual Jesignaçâo, nas 
condições previstas. no "caf- ,l\.' ' , nãc desonera Gestor de Contratos 
de sua responsabilidade func1~nal e etabelecid te Decreto. 

~~==~==========~===========·~~======~~~--~======~==~==~ 
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Art . 15. Este Decreto entra em vigor na data 
de sua publicação, revogadas diRposições em conlrário, espec ialmen te 
a Portaria n° 01/CL/97 . 

Prefeitu ra Munic ipal de São José Dos Campos, 
30 de março de 2001 

Secretário de Ass~ntos Jur5dicoB 

Registrado na 9ivisào de Formalização e Atos 
da Secretaria de Assuntos Jurldicos, ·aos trinta dias do mês de março 
do ano de dois mil e um. 

Resp. 
Wi~~ouza Freitas 

p/ D1visão ~e Formali zação e Atos 

PI 084031-7/00. 

I· 

~=====================-==~--~====~-=======~~~==========~~~ 




