Prefeitura Municipal de Séo José dos Campos
— Estado de Sao Paulo -

PUBLICATO (A) NO JORNAL
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DECRETO N° 10.764/02
DE 17 DE SETEMBRO DE 2002

Aprova o Regulamento para recebimento de
Materiais, Servigos e Liberac3do das Notas
Fiscails para pagamento.

O Prefeito Municipal de S&oc José dos Campos,
no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo inciso IX, do
artigo 93, da Lei Organica do Municipio de 05 de abril de 1990,

BECR E T A;

Art. 1°. Todos os materiais adquiridos pela
Prefeitura Municipal por intermédio de seu 6rgdo competente serdo
recebidos e conferidos no almoxarifado designado na respectiva
Autorizagdo de Fornecimento.

Art. 2°. Uma vez recebidos e em conformidade
com a especificagdo da Autorizagdo de Fornecimento, o almoxarifado
responsavel emitird o B.R.M. (Boletim de Recebimentoc de Materiais),
que deveré ser arquivado no processo de recebimento,
providenciando-se entdo a liberacdo e encaminhamento da nota fiscal
para a Contabilidade/SF.

Art. 3°. A Divisdo de Contabilidade somente
processard o pagamento das notas fiscais e recibos que contiverem o
carimbo de liberagdo com a assinatura do responsdvel designado pela
secretaria competente.

Art. 4°. Para os casos de materiais (péo,
leite, jornal e &gua) e servigos (consertos, publicacdes e obras),
de consumo exclusivo dos departamentos da Prefeitura Municipal, as
correspondentes notas fiscais devem ser enviadas para o
almoxarifado competente, constando assinatura e <carimbo do
respectivo Gestor de Contratos e do Chefe de Divis3o ou de
Departamento.

Art. 5°. Quando o local de descarregamento de
material (pedra, areia, concreto, mudas de planta géneros
alimenticios e outros) for indicado pela uynidade requiditante, o
processo terd inicio no almoxarifado da seftetaria competente,
acompanharéd a entrega no local destinado.
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Art. 6°. E  exclusivo dos almoxarifados
competentes o contrecle oficial do prazo de entrega e cobrancas de
materiais e servigos, ficando proibido qualquer contato entre
servidores de secretarias requisitantes e as empresas fornecedoras,
visando a atividade de gerenciamento de prazos de entrega, com
excegdo dos gestores de contratos que ficam autorizados a efetuar o
acompanhamento junto a empresas fornecedoras de servigos ou obras.

Art. 7°. Para os casos de bens permanentes, os
almoxarifados descritos no artigo 10 deste decreto fardo a devida
comunicagdo ao setor de patriménio fisico, para que este proceda a
incorporagdo do bem ao patriménio publico municipal.

§ 1°. A nota fiscal correspondente, apds as
providéncias constantes deste artigo e adequadamente carimbada pelo
responsavel pelo patriménio fisico, serd devolvida ao almoxarifado
competente com vistas aos procedimentos de pagamento.

§ 22, E terminantemente proibida a
transferéncia de todo e qualquer bem permanente sem que o setor de
patriménio seja expressamente comunicado.

Art. B Os casos ndo previstos neste
regulamento serdo devidamente analisados e resolvidos pelo
Departamento de Recursos Materiais.

Art. 9°. A ndo observancia de qualquer das
normas ora consignadas acarretard apurag¢do de responsabilidades,
observadas as disposic¢des aplicaveis ao caso.

Art. 10. As secretarias municipais seguintes
ficam autorizadas a operar seus almoxarifados, com as denominacdes
respectivas aos quais compete a guarda e gerenciamento de entrada e
saida de materiais:

a) Secretaria Municipal da Salde, com a denominacdo de
Almoxarifado da Saude;

b) Secretaria Municipal da Educacdo, com a denominacdo
de Almoxarifado da Educag¢do e da Merenda:;

c) Secretaria da Administracdo, com a denominacdc de
Almoxarifado Central da Administracio.

Art. 11. Este decreto tnﬁ em vigor na data
de sua publicagcdo revogadas as dispggicéks em /cyntrario,
iijifialmente o Decreto n® 2493, de 02 de d¢zembtoe d¢ 19/17. '

s A '/\"/.

\ /



Prefeitura Municipal de Séo José dos Campos
- Estado de Sédo Paulo -

DECRETO 10.764 3

Prefeitura Municipal de Saoc José dos Campos,

17 de setembro de 2002.
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déycio de Araujo Ribeiro
Secretdrid de Assuntos Juridicos

Registrado na Divisdo de Formalizacd3o e Atos
da Secretaria de Assuntos Juridicos, aos dezessete dias do més de
setembro do ano de dois mil e dois.

Adub Founul

Roberta Marcondes Fourniol Rebello
Divisdo de Formalizacdc e Atos




