Prefeitura Municipal de S3o José dos Campos
- Estado de Sao Paulo -
PUBLICADO(A) NO JORNAL
BOLETIM DO MUNICIPIO
Ne.24]..... de 4192113,

DECRETO N. 17.731, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2018.

Regulamenta a prestagdo de servigo voluntario por
pessoa fisica prevista na Lei n. 5.891, de 17 de julho
de 2001, que “Dispde sobre a prestagdo de servigo
voluntario nos 6rgdos publicos municipais.”, e suas
posteriores alteragdes.

O PREFEITO DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo
conferidas pelo inciso IX do artigo 93 da Lei Organica do Municipio, de 5 de abril de 1990;

Considerando o que consta no Processo Administrativo n. 66.325/17;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentada a prestagdo de servigo voluntério por pessoa fisica prevista na
Lei n. 5.891, de 17 de julho de 2001, que “Dispde sobre a prestagdo de servigo voluntdrio nos 6rgdos
publicos municipais.”, e suas posteriores alteragdes, com objetivos civicos, culturais, educacionais,
cientificos, recreativos e de assisténcia social, a ser prestado por pessoa fisica no dmbito dos o6rgdos
publicos municipais e fundacionais.

Art. 2° Considera-se para fins deste Decreto, servico voluntario como a atividade nao
remunerada, prestada por pessoa fisica maior de dezoito anos, a Administragdo Publica Direta e as
Fundagdes Publicas, sem vinculo empregaticio, funcional ou qualquer obrigag@o de natureza trabalhista,
previdencidria, tributaria ou afim.

Art. 3° A inscrigdo para a prestag¢do de servigo voluntario sera realizada por intermédio de
cadastro em Edital de Credenciamento, do qual deverdo constar, obrigatoriamente, as atribuigdes,
proibi¢des, deveres inerentes ao servigo voluntario, bem como o prazo e horario da prestagdo além do rol
de documentos necessarios para a admissdo do voluntariado.

§1° O cadastro dos voluntérios ficara registrado na base de dados da Administragdo
Publica Direta e das Fundagdes Publicas, sendo facultada, a seu exclusivo critério e tomando como base
os principios que regem a Administragdo Publica, o chamamento do servigo voluntério ofertado.

§2° Na Administragdo Direta, sera responsavel por manter e gerenciar a base de dados a
Secretaria de Gestdo Administrativa e Finangas, que fornecera a lista de voluntarios credenciados e
disponiveis a qualquer Secretaria interessada.

Art. 4° Antes de iniciar a prestacdo do servigo voluntério, o prestador assinard Termo de
Adesdo em conformidade com o modelo previsto no Edital de Credenciamento, do qual constardo,
obrigatoriamente, as suas atribuigdes, proibi¢des e os deveres inerentes ao servigo voluntdrig; bem como o
prazo ¢ horarios da prestagdo dos servigos. ) '\\
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Art. 5° O voluntario deverd cumprir a carga hordria € os hordrios previamente
estabelecidos no Termo de Adesdo.

§1° A jornada semanal do prestador de servi¢os voluntarios sera de no maximo doze horas,
podendo ser realizada até trés vezes por semana em dias e horérios definidos no referido Termo.

§2° A prestagdo do servico voluntrio ocorrerd no horario do expediente da respectiva
Secretaria ou Fundagdo Publica onde o voluntario ofertar seus préstimos, sendo vedado o trabalho na
modalidade remota.

Art. 6° O cumprimento da jornada do servigo voluntario serd apurado em Folha de
Frequéncia, a qual devera ser gerenciada por pessoa designada pelo Secretério ou pela autoridade maxima
da Fundacdo Publica.

Art. 7° O prestador de servigo voluntario devera demonstrar que possui meios proprios de
subsisténcia.

Art. 8° Para firmar o Termo de Adesdo o voluntéario devera:

I - comprovar a percepgdo regular de renda (salario, vencimento, pensdo, aposentadoria,
alugueres e outros) ou apresentar declaragdo escrita quanto a sua forma de subsisténcia;

Il - preencher ficha cadastral, constando, entre outras informagdes, o nome completo,
endereco, area de atuagdo, escolaridade, CPF, Carteira de Identidade e motivagdo para o trabalho
voluntario;

III - apresentar folha corrida criminal das justicas estadual e federal, atestando a
inexisténcia de antecedentes criminais que sejam incompativeis com o exercicio da fun¢@o;

[V - estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares (se do sexo masculino);

V - ndo ter sofrido, no exercicio de fun¢do publica, penalidade por pratica de atos
desabonadores.

Paragrafo tinico. O 6rgdo no qual o prestador de servigo voluntdrio vai desempenhar sua
atividade, podera solicitar de oficio ou a qualquer tempo a apresentagdo das certiddes a que se refere o
inciso “III" deste artigo.

Art. 9° O prazo de duragdo da prestagdo do servigo voluntdrio, incluindo eventuais
aditamentos, sera de no méaximo doze meses por pessoa, que ndo podera manter, de forma concomitante,
mais de um Termo de Ades@o.

Paragrafo tnico. O prazo do Termo de Adesdo ndo podera ser prorrogado.

Art. 10. S#o direitos do prestador de servico voluntdrio, sem prejuizo de outrgs que
poderio constar no Edital de Credenciamento e no Termo de Adesdo: _..,
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I - ser informado de maneira clara sobre suas atribui¢Ges e responsabilidades;

II - desempenhar tarefas de acordo com os seus conhecimentos e experiéncia, sendo
realizadas atividades em carater acessorio e suplementar as do servidor publico, nunca as substituindo;

III - receber treinamento, orientagdo e apoio na atividade que desempenhar, por meio de
capacitag@o e supervisdo;

IV - usar as instalagdes, bens, servigos e recursos necessarios para o desenvolvimento das
atribui¢des que lhe forem confiadas;

V - receber certificado, ao final do prazo da prestacdo de servigo voluntario, com a
discriminagdo do servigo desempenhado e respectiva carga horéria; e

VI - receber do 6rgdo publico seguro de vida contra acidentes pessoais e do trabalho.

Art. 11. Sido deveres do prestador de servigo voluntdrio, sem prejuizo de outros que
poderdo constar no Edital de Chamamento e/ou no Termo de Adeséo:

I - manter comportamento compativel com o decoro da instituigdo;
[I - zelar pelo prestigio do 6rgédo publico e pela dignidade do seu servigo;

Il - guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituigdo, respeitando as normas e
regulamentos estabelecidos;

IV - atuar com presteza e assiduidade no desempenho de suas atribuigdes;

V - assumir atribui¢des que ndo ultrapassem sua capacidade fisica e intelectual, cumprindo
fielmente os compromissos contraidos, inclusive a carga horaria;

VI - usar identificagdo propria (crachd) que lhe serd fornecido pelo érgdo publico, que
devera identificar o prestador como voluntério;

VII - devolver o cracha de identificagdo na ocasido de encerramento das atividades como
voluntario;

VIII - zelar pelas instalagdes, bens, servigos e recursos utilizados na execugdo de suas
tarefas, responsabilizando-se pelos danos que comprovadamente vier a causar aos bens do 6rgdo publico e
de terceiros, em decorréncia da inobservancia das normas internas ou de dispositivos deste Decreto;

IX - justificar as eventuais auséncias nos dias em que estiver designado a prestagdo do
servi¢o voluntario;

X - acolher, com respeito e urbanidade, as orientagdes e determinagdes do responsa\ie[:lﬁela
\ 1

coordenagdo e supervisdo de seu trabalho; e
2
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XI - usar traje conveniente e compativel com o servigo.

Art. 12. E proibido ao prestador de servi¢o voluntério:

I - receber, a qualquer titulo, remuneragao pela prestag@o do servigo voluntario;

II - retirar e/ou utilizar para fins pessoais qualquer material de uso exclusivo do servigo;

I1I - revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de terceiro qualquer informagéo, antes
da respectiva divulgagéo oficial;

IV - revelar fato ou circunstancia de que tem ciéncia em razdo do servi¢o voluntario e que
deva permanecer em segredo;

V - substituir as atribui¢des integrais tipicas de cargo efetivo.

Paragrafo unico. Durante a execugdo dos servigos, o voluntario ndo poderd, em momento
algum, divulgar ou distribuir em dependéncias piblicas materiais contendo logomarcas ou banners, seja
em midias digitais ou impressas.

Art. 13. O prestador de servigo voluntéario é responsdvel por todos os atos que praticar na
prestag@o do servigo, respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuig¢des, estando

ainda sujeito as penas de improbidade administrativa.

Art. 14. Nio sera admitido o ressarcimento de despesas no desempenho das atividades
voluntérias.

Paragrafo tnico: O servigo voluntario ndo motiva a percep¢do de qualquer beneficio,
diretos e indireto, concedido aos servidores dos 6rgdos publicos.

Art. 15. Caso necessario, os 6rgdos publicos municipais e fundacionais poderao constituir
Comissdo Coordenadora do Servigo Voluntario que terd como objetivo avaliar o trabalho voluntariado e

instituir a¢des de melhoria continua do programa de voluntarios.

Art. 16. O Termo de Adesdo sera extinto pelo término do prazo de duragdo que indicar, ou
podera ser rescindido nas seguintes hipoteses:

I - por iniciativa do voluntario, que devera comunicar por escrito, com antecedéncia minima
de cinco dias tteis, ao 6rgdo que estiver ligado, por intermédio da sua coordenagdo imediata;

I1 - por solicitagdo motivada da coordenagéo imediata do voluntario;
I1I - por descumprimento das obriga¢des fixadas neste Decreto ou no Termo de Adesdo;

IV - por auséncia injustificada do voluntdrio ao servigo por mais de quinze dias seguidos ou
interpolados;
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V - a qualquer tempo, por interesse do ao 6rgdo que o voluntério estiver ligado.

Paragrafo unico. O voluntario que der causa a rescisdo devido as hipéteses previstas nos
incisos IV ou V do caput deste artigo, ficara impedido de firmar novo Termo de Adesdo com a
Administragdo Direta e Fundagdes Publicas pelo prazo de doze meses, iniciados na data da resciséo.

Art. 17. Os servigos voluntarios, a que se refere este Decreto, serdo reconhecidos como de
relevancia social pelo Municipio, que expedira, em favor do prestador, o respectivo certificado contendo o
local, atribuigdes, periodo e carga horaria cumprida pelo voluntario.

Art. 18. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Sao José dos Campos, 9 de fevereiro de 2018.

!

licio Ramuth
Prefeito

José de Mello Corréa
Secretario de Gestdo Admini i

Melissa liF e da Costa rMendes
Secretaria de Apoio Juridico

Registrado no Departamento de Apoio Legislativo da Secretaria de Apoio Juridico, aos
nove dias do més de fevereiro do ano de dois mil e dezoito.

Everlon Almeida Figueira

Dep ento de Apoio Legislativo
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