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BOLETIM DO MUNICIPIO

.............................

DECRETO N. 18.038, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2018.

Regulamenta os procedimentos a serem adotados
no processos administrativos que veiculem
pretensdo indenizatdria de particulares em razdo de
compras, obras, servicos ou execugdo de parcerias e
convénios sem cobertura contratual, bem como os
relativos a danos pessoais ou materiais decorrentes
de agbes ou omissdes dos 6rgdos ou servidores
publicos municipais.

Revogado pelo Decreto n. 18.300/19

O PREFEITO DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas pelo inciso IX do artigo 93 da Lei Organica do Municipio, de 5 de abril de 1990;

Considerando que a doutrina e a jurisprudéncia tém alertado para o direito do particular
de indenizar-se pela atividade que dispensou em prol da administracdo e que, diante da auséncia de
expressa previsdo legal, o ressarcimento de prestadores em carater indenizatério é medida excepcional,
justificada apenas em virtude da vedagdo ao enriquecimento sem causa da Administragdo Publica, como
assentado pela jurisprudéncia;

Considerando que a boa-fé, como principio geral do Direito, também é aplicada ao Direito
~ Publico, traduzindo-se na obriga¢do das partes agirem com um padrdo de conduta reta, com
honestidade e lealdade;

Considerando as hipdteses de responsabilidade civil do Estado, que imp&em o dever de
indenizar a Administracdo Publica;

Considerando o disposto no Decreto n. 10.209, de 30 de marco de 2001, que “Dispde
sobre as atribuicdes do Gestor de Contratos” e suas alteracoes;

Considerando o que consta no artigos 4° e inciso IX do artigo 10°, ambos da Lei Federal n.
8.429, de 2 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), bem como a tipificacdo do artigo
359-D, do Cadigo Penal;

Considerando a pertinéncia de se consolidar e atualizar o disposto na Portaria n.
01/GP/01, de 27 de agosto de 2001, assim como na Circular n. 02-GP/05, de 10 de marg¢o de 2005;

Considerando o que consta do Processo Administrativo n. 75.187/18; %
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Art. 1° Os processos administrativos que veiculem pretensdo indenizatdria de
particulares em razdo de compras, obras, servicos ou execugdo de parcerias e convénios sem cobertura
contratual, bem como os relativos a danos pessoais ou materiais decorrentes de acGes ou omissdes dos
orgdos ou servidores publicos municipais deverdo ser processados nos termos deste Decreto.

Paragrafo unico. Nos casos de locagdo de imodveis, os pedidos de indenizagdo deverdo
seguir os procedimentos estabelecidos para a indenizagdo em decorréncia de compras, obras, servicos
ou execucao de parcerias e convénios sem cobertura contratual, nos termos deste Decreto.

Art. 2° O pedido de indenizagdo, por tratar-se de relagdo obrigacional extracontratual,
deverd ser objeto de requerimento do particular, dirigido a Secretaria Municipal responsdvel pela
relagdo juridica que originou o pedido indenizatdrio, ou pelo ato ou omissdo que der ensejo a eventual
reparacao civil.

Art. 3° E dever do particular que pleitear indenizacdo na via administrativa instruir o
pedido com toda documentagdo pertinente, solicitando a abertura do processo nos termos dos arts. 4°
e 8° do Decreto n. 17.620, de 1° de novembro de 2017.

Art. 4° Instaurado o processo, este serd encaminhado:

| - & Gestdo de Contratos da Secretaria responsdvel pela matéria, quando o pedido de
indenizagdo decorrer do fornecimento de materiais, obras ou servigos;

I - & Procuradoria Consultiva Administrativa, quando a indenizacdo tiver como
fundamento a Responsabilidade Civil da Administragdo Publica.
CAPITULO |

DOS PEDIDOS DE INDENIZACAO DECORRENTES DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS, OBRAS, SERVICOS
OU EXECUCAO DE PARCERIAS E CONVENIOS

Art. 5° Somente poderdo ser pagos mediante indenizagdo as compras, obras ou servigos,
ou ainda a cobertura de despesas de parcerias ou convénios, referentes a periodo em que ndo houver
cobertura contratual.

Art. 6° Nas hipdteses de parcerias e convénios, o valor da indenizagdo ndo poderd
superar o valor do repasse do periodo correspondente, caso houvesse cobertura contratual, pelo
instrumento juridico adequado.

§ 1° Além do disposto no paragrafo anterior, o valor da indeniza¢do também nao poderz’/
|| ser superior as despesas comprovadas pela instituicdo requerente, e aprovadas pelo Departamento de /
Contabilidade da Prefeitura.
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§ 2° A avaliag3o das contas apresentadas pela instituicdo observara, no que couber, o
disposto no Decreto n. 17.581, de 17 de setembro de 2017, e suas alteracodes.

Art. 72 No caso de parcerias e convénios, caso haja pendéncia com relacdo a prestacdo
de contas da entidade, ainda que decorrente de parceria com objeto distinto, o pagamento da
indenizacdo sera condicionado a regularizacdo das pendéncias apontadas pelas Secretarias
responsaveis, salvo se as pendéncias tiverem ocorrido exclusivamente por culpa da Administracdo
Publica.

Art. 8° Os pedidos de indenizagdo decorrentes de compras, obras, servicos ou execugdo
de parcerias e convénios sem cobertura contratual, serdo instruidos pelo particular com os seguintes
documentos:

| - solicitacdo escrita da Administracdo Publica — tal como ordem de servigo, autorizagdo
de fornecimento ou equivalente — que originou a prestagdo do servigo, execucao da obra ou
fornecimento;

Il - comprovantes de entrega do material adquirido mediante compra ou da prestagdo
efetiva do servico;

Il - documentacdo relativa a constituigdo social e regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 29 da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - quando for o caso, a(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s) ao servigo, obra ou entrega
de materiais;

V - comprovagao de despesas suportadas, nos casos de parcerias ou convénios;

VI - comprovagao da compatibilidade dos pregos dos servigos, materiais ou fornecimento,
com os valores praticados no mercado.

Art. 9° Recebidos os autos pelo Gestor de Contratos, este devera:
| - juntar nos autos:

a) a justificativa da medida excepcional que autorizou o fornecimento do servico,
| material, obra ou execucdo de objeto de parceria ou convénio sem cobertura contratual;

b) o certificado de recebimento, conferéncia e aceitagdo do objeto;
Il - conferir a documentagao juntada pelo particular, bem como a veracidade dos fatos

| alegados no pedido, devendo, sempre que necessdrio, solicitar suporte técnico a equipe de sua
Secretaria; // #70
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Il - certificar a existéncia de eventuais débitos da empresa para com a Municipalidade,
objetivando a compensac¢do de tais valores;

IV - elaborar uma planilha, juntando-a nos autos, a qual devera indicar, ao menos:
a) a origem e o objeto do que se deve pagar;

b) a delimitacdo do periodo, quando se tratar de indeniza¢do por auséncia de cobertura
contratual;

c) a importancia exata a pagar, detalhando todas as atualizacdes;
d) a indica¢do do requerente;

e) a aplicagdo do inciso Il deste artigo.

V - juntar nos autos eventual contrato e aditivos firmado(s) com o requerente.
CAPITULO Il
DA INDENIZACAO EM RAZAO DE RESPONSABILIDADE CIVIL

Art. 10. Os pedidos de indenizacdo por danos pessoais ou materiais, decorrentes de
acoes ou omisses dos drgdos ou servidores publicos municipais deverdo ser apresentados mediante
requerimento, do qual devera constar o relato da ocorréncia, sendo instruido com a seguinte
documentagdo, conforme as exigéncias de cada caso:

| - Boletim de Ocorréncia, que serd essencial para as hipoteses de acidentes de transito;

Il - Croquis do local da ocorréncia;

Il - copia da Carteira Nacional de Habilitagdo do condutor do veiculo e cépia do
documento de propriedade do veiculo, sempre que o caso for relacionado a ocorréncias no transito,

com veiculo automotor;

IV - cépia do documento de propriedade do imével ou da folha de identificagdo do imével
no carné do IPTU quando a ocorréncia for relacionada a posse ou propriedade de imodvel localizado

nesta Cidade;
Vs

V - fotos do local da ocorréncia;

VI - indicagdo ou depoimento de testemunhas. /

']
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§ 1° Quando a natureza do dano assim o exigir, o particular deverd instruir o pedido
também com copia de 3 (trés) or¢amentos para o conserto ou recuperagdo do patrimonio danificado.

§ 2° Em se tratando de dano supostamente causado por condutor de veiculo automotor
ou operador de maquinas e equipamentos da Prefeitura devera ser ainda observado o disposto no
Decreto n. 12.099, de 13 de abril de 2006.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11. Concluida a instrugdo processual, os autos serdo remetidos a Secretaria de Apoio
Juridico, para que a Procuradoria Consultiva Administrativa emita parecer sobre a viabilidade juridica do
pagamento requerido.

Art. 12. A manifestagdo encaminhada a Secretaria de Apoio Juridico, sera
preferencialmente acompanhada de depoimento dos servidores que tenham conhecimento do fato,
juntada de documentos, informacbes avalizadas pelas respectivas chefias, ou qualquer outro
documento pertinente aos fatos.

Art. 13. Sempre que necessario e a qualquer tempo o Gestor de Contratos ou a Secretaria
de Apoio Juridico poderdo solicitar informagdes ou esclarecimentos sobre os fatos veiculados pelo
requerente, bem como documentos adicionais, fixando prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do

" recebimento da intimagao.

Paragrafo unico. Caso o interessado deixe de atender a solicitagdo mencionada no caput
0 processo sera arquivado.

Art. 14. No pedido de indenizagao decorrente de responsabilidade civil, se o evento
lesivo envolver pessoa juridica que mantenha contrato, convénio, parceria, ou qualquer relagao juridica
~com a Prefeitura, seré esta intimada para que, querendo, manifeste-se nos autos no prazo de 15
(quinze) dias uteis.

Pardgrafo Unico. Evidenciada a responsabilidade da pessoa juridica, e caso seja deferida a
indenizacdo pleiteada, o respectivo Gestor de Contratos sera comunicado para promover a dedugéo da
guantia no pagamento devido a mesma, apos analise da previsdo contratual.

Art. 15. Se o requerimento formulado for manifestamente incabivel, a Procuradoria
Consultiva Administrativa devera determinar o pronto arquivamento dos autos.

§ 1° Do arquivamento dos autos o particular serd intimado, sendo-lhe facultado pleitear

a emissdo de novo parecer ao Secretario de Apoio Juridico, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados
da intimagdo. i
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§ 2° Revertido o arquivamento preliminar, o feito prosseguird conforme os artigos
seguintes.

§ 3° Mantido o parecer, os autos serdo arquivados, do que sera dado ciéncia ao
interessado.

Art. 16. Com a instrugdo do pedido, inclusive com parecer favoravel da Secretaria de
Apoio Juridico, os autos serdo tramitados ao Secretario da Pasta responsavel pela matéria objeto dos
autos, o qual sera o responsavel por deferir ou indeferir o pedido de indenizagdo feito pelo particular,
em conjunto com o Secretario de Gestao Administrativa e Finangas.

Art. 17. Caso se decida pelo indeferimento do pedido feito pelo particular, os autos serdo
remetidos ao protocolo geral, que serd responsavel pela intimagdo do interessado.

Art. 18. Sendo favoravel a decisdo, os autos serdo encaminhados ao Gestor de Contratos
da pasta responsavel pela matéria objeto dos autos, para que sejam adotados os procedimentos
previstos na Lei Federal n. 4.320, de 17 de margo de 1964.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

| Art. 19. Decidindo-se pela indenizagdo, os autos serdo encaminhados para o
' Departamento de Controle Interno, para mero acompanhamento e verificagdo de conformidade.

Art. 20. Nos casos de indenizagcdo em razdo do fornecimento de materiais, obras, servigos
ou execucdo de parcerias e convénios sem cobertura contratual, se for deferido o pedido indenizatdrio,
ou se for indeferido em razdo da irregularidade da despesa, os autos serao encaminhados a Auditoria
Geral, para apurac¢do de possiveis irregularidades.

_ Art. 21. Em qualquer caso, o pagamento da indenizacdo deverd ser empenhado e
liquidado a conta de dotagdo or¢amentdria da Secretaria que a autorizou.

Art. 22. A Secretaria de Apoio Juridico, em seus pareceres, devera levar em conta a
jurisprudéncia dominante sobre o caso, a fim de evitar pleitos indenizatérios judiciais com elevada
probabilidade de condenagdo do Municipio, onerando a indenizagdo com os 6nus da sucumbéncia.

Art. 23. Para que seja feito o pagamento da indenizagdo, o particular devera assinar
“Termo de Ajuste de Contas e Quitagdo”, conforme os modelos adotados neste Decreto, constantes no
Anexo |, para o caso de indenizacdo decorrente de servigos sem cobertura contratual, e no Anexo |,
para o caso de indeniza¢do por danos pessoais ou materiais.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogada§,és disp si;/""

de
em contrario. / /%

; )
e | \
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S3o José dos Campos, 21 de dezembro de 2018.

i

licio Ramuth
Prefeito

Anderson Farias/Ferreira
etario de Governanca

Secretdrio de Gestdao Adniinistrativa e kinancas

1% »
Melissa Putice/da Costa Mendes
Secretéria de Apoio Juridico

Registrado no Departamento de Apoio Legislativo da Secretaria de Apoio Juridico, aos
vinte e um dias do més de dezembro do ano de dois mil e dezoito.

7 .-")
r

Almeida Figueira
to de Apoio Legislativo
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ANEXO 1
TERMO DE AJUSTE DE CONTAS E QUITACAO

Pelo presente Termo de Ajuste de Contas e Quitagdo, de um lado, oMUNICIPIO DE SAO
JOSE DOS CAMPOS, doravante denominado tdo somente Municipio, pessoa juridica de
publico, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 46.643.466/0001-06, com sede na Rua José de Alencar,
n® 123, Jd. Santa Luzia, neste ato representado por (nome do Secretdrio), na qualidade de
Secretario de do Municipio de Sdo José dos Campos, portador da Cédula
de Identidade RG n° , e inscrito no CPF sob o n°
, e, de outro lado, na condi¢do de Credor e assim doravante
denominado, (razio social ou denominagdo do credor), inscrito no CNPJ/MF sob o n°®

, com domicilio na cidade de , na (endereco),
neste ato representada por seu (cargo ocupado pelo representante legal na empresa), Sr. (nome
do representante legal), portador da Cédula de Identidade RG n° e do CPF

, com domicilio na cidade de , na (enderego),

fundamentados nos artigos 58 a 65 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, tém entre si justo e
combinado o que segue:

1. Este Termo objetiva a liquidagdo da importdncia de R$ (valor) (valor por extenso), que
oMunicipio reconhece dever aoCredor, em razio do que consta no Processo Administrativo n°

, referente a servigos executados apds o encerramento do contrato
correspondente e, por conseguinte, sem cobertura contratual.

2. O valor referido na Cldusula anterior abrange os servigos prestados no periodo compreendido
entre os dias (data do inicio e do término da prestagdo dos servigos sem cobertura contratual), e

serd quitado com recursos da dotagdo orgamentéaria , natureza
, mediante crédito na conta bancdria n° , da agéncia
, do Banco , de titularidade do Credor.

3. Com o crédito do valor devido na conta bancaria indicada no item anterior, oCredor
conferird a Prefeitura plena, geral e irrestrita quitagdo, que alcanga o valor pago, seus
acessorios e a integralidade dos servicos mencionados no Processo Administrativo n°

, renunciando nesta oportunidade a todo e qualquer direito eventualmente
existente e relacionado aqueles fatos.

4. O Municipio publicara o extrato do presente instrumento no Boletim do Municipio.

5. Para solucdo deeventuais questdes decorrentes deste ajuste, fica eleito o foro da Comarca de
Sao José dos Campos.

6. E, por estarem as partes justas e acertadas, lavra-se este Termo de Ajuste de Contas e
Quitagdo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, a fim de que produza os efeitos juridicos e
legais desejados.
Sdo José dos Campos, (data).
(Nome do Secretario)

Prefeitura de Sdo José dos Campos

(Nome do representante da empresa)
(Cargo ocupado na empresa)



ANEXO I1
TERMO DE AJUSTE DE CONTAS E QUITACAO

Pelo presente Termo de Ajuste de Contas e Quitagdo, de um lado, oMUNICIPIO DE SAQ
JOSE DOS CAMPOS, doravante denominado tdo somente Municipio, pessoa juridica de
publico, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 46.643.466/0001-06, com sede na Rua José de Alencar,
n® 123, Jd. Santa Luzia, neste ato representado por (nome do Secretdrio), na qualidade de
Secretério de do Municipio de Sdo José dos Campos, portador da Cédula
de Identidade RG n° , € inscrito no CPF sob o n°
, €, de outro lado, na condigdo de Credor e assim doravante
denominado, (nome,razdo social ou denomina¢do do credor), inscrito no (CNPJ ou CPF)/MF
sob o n° , com domicilio na cidade de , ha
(endere¢o), neste ato representada por seu (cargo ocupado pelo representante legal na empresa,
ou, em caso de pessoa fisica, representante civil, se for o caso), Sr. (nome do representante

legal), portador da Cédula de Identidade RG n° e do CPF .
com domicilio na cidade de , na (enderego), fundamentados nos artigos

58 a 65 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, tém entre si justo e combinado o que segue:

1. Este Termo objetiva a liquidagdo da importancia de R$ (valor) (valor por extenso), que
oMunicipio reconhece dever aoCredor, em razio do que consta no Processo Administrativo n°
, referente a indenizago civil por dano (pessoal ou material).

2. O valor referido na Clausula serd quitado com recursos da dotagdo orgamentéria

, hatureza , mediante crédito na
conta bancaria n° , da agéncia , do Banco , de
titularidade do Credor.

3. Com a compensag¢do do valor devido na conta bancaria indicada no item anterior, o Credor
conferird aoMunicipio plena, geral e irrestrita quita¢do, que alcan¢a o valor pago, seus
acessorios e a integralidade dos danoscomprovados no Processo Administrativo n°

, renunciando nesta oportunidade a todo e qualquer direito eventualmente
existente e relacionado aqueles fatos.

4. OMunicipio publicara o extrato do presente instrumento no Boletim do Municipio.

5. Para solugdo de eventuais questdes decorrentes deste ajuste, fica eleito o foro da Comarca de
Sdo José dos Campos.

6. E, por estarem as partes justas e acertadas, lavra-se este Termo de Ajuste de Contas e
Quitag¢do, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, a fim de que produza os efeitos juridicos e
legais desejados.
Sdo José dos Campos, (data).
(Nome do Secretério)

Prefeitura de Sio José dos Campos

(Nome do representante da empresa)
(Cargo ocupado na empresa)





