PUBLICADO(A) NO JOR

Prefeitura de Séo José dos Campos BOLET!M DO ”—g d“ s
- Estado de Sao Paulo- T

DECRETO N. 18.508, DE 17 DE ABRIL DE 2020.

Dispde sobre o Regulamento para o recebimento de
materiais, servicos e liberagdo das Notas fiscais para
pagamento.

O PREFEITO DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das atribuicdes legais que lhe sio
conferidas pelo inciso IX do artigo 93 da Lei Organica do Municipio, de 5 de abril de 1990;

Considerando o que consta no Processo Administrativo n. 40.333/20;
DECRETA:

Art. 12 Fica estabelecido por este Decreto o Regulamento para o recebimento de materiais,
servigos e liberacdo das Notas fiscais para pagamento.

Art. 22 Todos os materiais adquiridos pela Prefeitura de Sdo José dos Campos por
intermédio de seu orgdo competente serdo recebidos e conferidos no almoxarifado desighado na
~ respectiva Autorizacdo de Fornecimento.

Art. 32 As Secretarias seguintes ficam autorizadas a operar seus almoxarifados, com as
denominaces respectivas aos quais compete a guarda e gerenciamento de entrada e saida de materiais:

| - Secretaria de Saude, com a denominagdo de Almoxarifado da Salde;

Il - Secretaria de Educacdo e Cidadania, com a denominag¢do de Almoxarifado da Educagédo
. e da Merenda;

Il - Secretaria de Gestdo Administrativa e Finangas, com a denominagdo de Almoxarifado
Central da Administragdo.

Art. 42 Uma vez recebidos e em conformidade com a especificagdo da Autorizacdo de
Fornecimento, o almoxarifado responsavel emitird o Boletim de Recebimento de Materiais - B.R.M., que
devera ser arquivado no processo de recebimento, providenciando-se entdo a liberagdo e
encaminhamento da nota fiscal para a Contabilidade/Secretaria de Gestdo Administrativa e Finangas.

Art. 52 Quando o local de descarregamento de material (pedra, areia, concreto, mudas de
plantas, géneros alimenticios e outros) for indicado pela unidade requisitante, o processo tera inicio no
almoxarifado da Secretaria competente, que acompanhara a entrega no local destinado, observando as
normas atinentes do recebimento.
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Art. 62 E exclusivo dos almoxarifados competentes o controle oficial do prazo de entrega e
cobrancas de materiais e servigos, ficando proibido qualquer contato entre servidores de Secretarias
requisitantes e as empresas fornecedoras, visando a atividade de gerenciamento de prazos de entrega,
com excegdo dos gestores de contratos que ficam autorizados a efetuar o acompanhamento junto a
empresas fornecedoras de servicos ou obras.

Art. 72 Para os casos de bens permanentes, os almoxarifados descritos no art. 32 deste
Decreto fardo a devida comunicagdo ao setor de patriménio fisico, para que este proceda a incorporacdo
do bem ao patrimonio publico municipal.

§ 12 A nota fiscal correspondente, apds as providéncias constantes deste artigo e
adequadamente carimbada pelo responsdvel pelo patriménio fisico, serda devolvida ao almoxarifado
competente com vistas aos procedimentos de pagamento.

§ 22 E terminantemente proibida a transferéncia de todo e qualquer bem permanente sem
que o setor de patrimdnio seja expressamente comunicado.

Art. 82 O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido no inciso Il do
art. 23 da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993, para a modalidade de convite ou superior, deverd
ser confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros nomeados por meio de portaria pela
Secretaria requisitante do material.

Art. 92 O exame qualitativo do material sera feito aleatoriamente por amostragem de 10%
(dez por cento).

Art. 10. Para os casos de materiais (pdo, leite, jornal e agua) e servicos (consertos,
publicagdes e obras), de consumo exclusivo dos departamentos da Prefeitura de Sdo José dos Campos, as

correspondentes notas fiscais devem ser enviadas para o almoxarifado competente, constando assinatura
e carimbo do respectivo Gestor de Contratos e do Chefe de Divisdao ou de Departamento.

Art. 11. A Divisdo de Contabilidade somente processara o pagamento das notas fiscais e
recibos que contiverem o carimbo de liberagdo no verso da nota fiscal pela supervisdo de recebimento do

Almoxarifado Central. Art. 32 decreto antigo

Art. 12. Os casos ndo previstos neste regulamento serdao devidamente analisados e
resolvidos pelo Departamento de Recursos Materiais da Secretaria de Gestdo Administrativa e Finangas.

Art. 13. A ndo observancia de qualquer das normas ora consignadas acarretard apuragao
de responsabilidades, observadas as disposi¢cdes aplicaveis ao caso.

Art. 14. Fica revogado o Decreto n. 10.764, de 17 de setembro de 2002.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Sdo José dos Campos, 17 de abril de 2020.

L\ﬁmuth

Prefeito

Melissa Pulice da Costa Mendes
Secretaria de Apoio Juridico

Registrado no Departamento de Apoio Legislativo da Secretaria de Apoio Juridico, aos
dezessete dias do més de abril do ano de dois mil e vinte.

-

Ev meida Figueira
Departamento de Apoio Legislativo
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