Prefeitura de Sao José dos Campos
- Estado de Sao Paulo - PUBLICADO (A) NO JORNAL

BOLETIM DO MUNICIPIO

DECRETO N. 18.789, DE 9 DE ABRIL DE 2021.

Regulamenta o recebimento do fornecimento de
bens e servicos, bem como o tramite para
realizagdo do pagamento das notas fiscais ou
documentos equivalentes, no ambito da Prefeitura
de Sao José dos Campos.

O PREFEITO DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das atribuicdes legais que Ihe sdo
conferidas pelo inciso IX do artigo 93 da Lei Organica do Municipio, de 5 de abril de 1990;

Considerando os principios da legalidade e da eficiéncia da Administragdo Publica,
consagrados no “caput” do artigo 37 da Constitui¢do Federal, bem com a necessidade de uniformizagdo
e celeridade de procedimentos administrativos,

Considerando o que consta no Processo Administrativo n. 35.404/21;

DECRETA:

Art. 12 Fica regulamentado por este Decreto o procedimento para o recebimento do
fornecimento de bens e servicos adquiridos no ambito da Prefeitura de Sdo José dos Campos, bem
como os tramites para realizagdo do respectivo pagamento, através de notas fiscais ou documentos
equivalentes. i

§ 12 O recebimento dos bens materiais adquiridos é de responsabilidade do
Almoxarifado competente, indicado na respectiva Autoriza¢do de Fornecimento - AF.

§ 22 Nos casos em que a AF indicar outro local de entrega, o responsavel pelo
recebimento sera a pessoa designada pela Secretaria da unidade de entrega.

§ 32 O recebimento de servigos é de responsabilidade da Secretaria adquirente, através
do servidor responséavel pela Requisigdo de Compra (RC) ou do fiscal de contrato nomeado, nos termos
do art. 67 da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes, que assinara a
documentagdo pertinente.

Art. 22 Apds recebimento e conferéncia de que os bens e servigos adquiridos estdo em
conformidade com as especificacdes da AF, o responsavel indicado no art. 12 deste Decreto devera:

a) receber a nota fiscal ou documento equivalente, conferindo-lhe os dados e firmando
sua assinatura; e

GARRG VERSAC 04118

B l
D. 18.789/21 PA 35.404/21 % % 1 {
e ' s



Prefeitura de Sao José dos Campos
- Estado de Sao Paulo -

b) emitir o Boletim de Recebimento de Materiais ou Servicos - BRM/S, que serd
arquivado no respectivo processo de recebimento.

§ 12 No caso do §22 do art. 12 deste Decreto, caso a unidade ndo possua autorizacdo
para a emissdo do BRM/S, a nota fiscal ou documento equivalente deverd ser encaminhada para a
gestdo de contratos ou setor responsavel proceder nos termos do disposto neste artigo.

§ 22 Nos casos em que a aquisi¢do for compartilhada por mais de uma Secretaria, além
do procedimento indicado neste artigo, sera necessario para o recebimento a assinatura do gestor de
contratos e respectivo Secretario, devendo neste caso o BRM/S ser emitido pela Gestdo de Contratos,
de acordo com sua quota de compartilhamento de sua pasta.

Art. 32 Ficam autorizados a emissdo do BRM/S:

| - Alimoxarifado da Saude, quanto aos bens em que a entrega e a conferéncia ocorrerem

na unidade;

Il - Divisdo de Suprimentos da Secretaria de Educagdo;

Il - AlImoxarifado da Merenda;

IV - Almoxarifado Central, quanto aos bens em que a entrega e a conferéncia ocorrerem
na unidade;

V - Gestdo de Contratos, nos casos de prestacao de servigos decorrentes de:

a) contratos administrativos, inclusive de gestdo e de locagdo;

b) bens ou servigos que ndo forem recebidos e conferidos pelos Almoxarifados
designado;

VI - Departamento responsavel pelas despesas com telefonia, energia elétrica, agua e
esgoto;

VIl — Divisdo de Contabilidade, nos casos de liberacdo de pagamentos referentes a
Termos de Colaboragdo, Fomento, Convénios e outros acordos relacionados ao terceiro setor, salvo os
casos previstos no paragrafo tnico deste artigo.

Paragrafo Gnico. Cabera a Gestdo de Contratos da Secretarias de Educagdo e Cidadania e
Secretaria de Salde, emitir o BRM/S nos casos de liberagdo de pagamentos referentes a Termos de
Colaboragdo, Fomento, Convénios e outros acordos relacionados ao terceiro setor.

Art. 42 Constitui atribuicdo exclusiva dos almoxarifados competentes o controle
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gerenciamento do prazo de entrega, além da cobrang¢a dos bens adquiridos, ficando autorizado ao fiscal
e a gestao de contratos efetuar o acompanhamento junto a empresa contratada.

“ Art. 52 No caso do recebimento de bens permanentes, os responsaveis indicados no art.
12 deste Decreto, deverdo proceder a devida comunicagdo a Supervisdo de Patrimdnio Fisico, para que
este realize a incorporagdo do bem ao patriménio publico municipal, nos termos da legislacdo aplicavel.

Paragrafo unico. A nota fiscal ou documento equivalente também devera ser conferida e
assinada pelo patriménio fisico.

art. 23 da Lei Federal n. 8.666, de 1993, e suas alteragdes, para a modalidade de convite ou superior,
podera ser confiado a uma Comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros nomeados por meio de portaria
pela Secretaria requisitante do bem.

h Art. 62 O recebimento de bens de valor superior ao limite estabelecido no inciso |l do

Art. 72 O exame qualitativo do bem poderd ser feito por amostragem aleatéria
correspondente a 10% (dez por cento) do total de bens adquiridos.

“ Art. 82 Apods o fiel cumprimento dos procedimentos previstos neste Decreto, em
especial aqueles descritos nos artigos 12 e 22 acima, as notas fiscais ou documentos equivalentes,
deverdo ser encaminhados para a Divisdao de Contabilidade que processara o pagamento.

Paragrafo Unico. Na hipétese dos §§ 22 e 32 do art. 12, deste Decreto, a nota fiscal ou
documento equivalente devera ser assinada pelo Gestor de Contratos juntamente com o Secretario da
unidade onde ocorreu a entrega do bem ou servigo.

Art. 92 As Secretarias abaixo indicadas ficam autorizadas a operar seus almoxarifados,
com as denominacbes respectivas, aos quais compete a guarda e o gerenciamento de entrada e saida
dos bens adquiridos:

| - Satide, com a denominacgdo de Almoxarifado da Satde;

Il - Educagdo e Cidadania, com denominagdo de Divisdo de Suprimentos da Educacdo e
Almoxarifado da Merenda; e

Il - Secretaria de Gestdo Administrativa e Finangas, com a denominag¢do de Almoxarifado
Central.

Art. 10. Os casos ndo previstos neste regulamento serdo devidamente analisados e
resolvidos pela Secretaria, responsavel pelo recebimento de bens e servigos, conforme indicado neste

Decreto.

Art. 11. A ndo observancia de qualquer das normas ora consignadas acarretard apuragao
de responsabilidades, observadas as disposicdes aplicdveis ao caso.
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Art. 12. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n. 18.508,
de 17 de abril de 2020.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor no dia 3 de maio de 2021.

Sdo José dos Campos, 9 de abril de 2021.

L~

Felicio Ramuth

Prefeito

Registrado no Departamento de Apoio Legislativo da Secretaria de Apoio Juridico, aos
nove dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e um.

meida Figueira
Departamento de Apoio Legislativo
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