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DE 19 DE MARCO DE 2009

DispOe sobre a criagao de cargos de provimento efetivo no
quadro de servidores da Camara Municipal e d& outras
providéncias.

ALTERADA PELA LEI N2 7919/009.
ALTERADA PELA LEI N2 7970/09.

VER LEI N@ 7917/009.

O Prefeito Municipal de Sao José dos Campos, faz saber
que a Camara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 12, S&o criados no quadro de servidores da Camara
Municipal de Sao José dos Campos os cargos constantes do Anexo | desta lei.

Art. 2°. As habilitagbes minimas exigidas para os
respectivos cargos sao as constantes no Anexo | desta lei.

) Art. 3° Ficam criadas na estrutura administrativa da
Camara Municipal a Divisdo de Compras e Licitagbes e a Supervisdo de Expedicao e
Correspondéncia.

Art.4°. As despesas decorrentes da execucdo desta lei
para o exercicio de 2009 correspondem a R$ 1.618.310,50; para o exercicio de 2010 a R$
2.378.916,40; e para o exercicio de 2011 a R$ 2.497.862,20, e correrdo por conta das

seguintes dotacdes orgamentarias constantes do orcamento vigente e previstas nos
orcamentos futuros:

01.0310010.2001.3.1.90.11 — vencimentos e vantagens
fixas

01.0310010.2001.3.1.90.13 — obriga¢ées patronais
01.0310010.2001.3.3.90.46 — auxilio alimentagao.

Art. 52 Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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William dg/,S’éuzaF itas
Consultor Legislativo
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Sec/etér /éle dministracao
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Registrada na Divisao de Formalizagdo e Atos da

Secretaria de Assuntos Juridicos, aos dezenove dias do més de marcgo do ano de dois mil
e nove.

-

Roberta Marcondes Fourniol Rebello
Chefe da Divisdo de Formalizagao e Atos
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ANEXO |
LEI N°. 7814/09

PROJETO DE LEI DISPONDO SOBRE A CHIACE\O DE CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO NO QUADRO DE SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A - ASSESSOR JURIDICO

Quantidade: 01

Classe: administrativa

Provimentos: em comisséo, a ser preenchido por servidor do quadro efetivo

Padrao: A

Requisitos: diploma de curso Superior de Direito e o registro na Ordem dos Advogados
do Brasil - OAB

Atribuicoes do cargo: exarar pareceres sobre todas as matérias de tramitagcao legislativa
e administrativa, promover sua representacao em juizo, assistir a Mesa Diretora na
elaboragao de projetos de lei dispondo sobre assuntos de sua competéncia privativa, e

prestar assisténcia a Mesa Diretora e aos vereadores, inclusive as sessdes de Camara,
além de manter a Biblioteca Juridica.

B - CHEFE DA DIVISAQ DE COMPRAS E LICITACOES

Quantidade: 01

Classe: administrativa

Provimento: em comissao, a ser preenchido por servidor do quadro efetivo

Padrao: C

Requisitos: 2.2 grau completo, com 6 meses de experiéncia na area de compras
Atribuicoes do cargo: proceder a aquisicdo de materiais de consumo, permanente,
servicos e também o0s necessarios para manutengcao preventiva e corretiva, efetuar
cointatos com forneczdores, promover todos os procedimentos relativos ao processo

licitatorio, responsabilizando-se pela normalidade administrativa e demais atividades
pertinentes ao setor.

C —TECNICO EM CONTABILIDADE

Quantidade: 01

Classe: Administrativa

Provimento: efetivo

Padrao: C2

Requisitos: diploma de curso Técnico de Contabilidade ou superior em Ciéncias
Contabeis e inscri¢do no Conselho Regional de Contabilidade
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Atribuicdes do cargo: controle financeiro orcamentario, elaboragcao de balangos e

emissao de empenhos, executar procedimentos pertinentes a finangas publicas e demais
atividades pertinentes ao setor.

D - ANALISTA DE SISTEMAS

Quantidade: 01

Classe: administrativa

Provimento: efetivo

Padrao: C1

Requisitos: diploma de curso superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas

AtribuicOes do carge' analisar, projetar, documentar, especificar, testar, implantar e
manter sistemas computacionais de informagao; configurar metodologia de projetos na
producao de sistemas e demais atividades pertinentes ao setor.

E - ANALISTA DE SISTEMAS E REDES

Quantidade: 01
Classe: administrativa
Provimento: efetivo
Padrao: C2

Requisitos: diploma em curso superior de Tecnologia em Redes de Computadores
Atribuicdes do cargo: elaborar, implantar, gerenciar € manter projetos légicos e fisicos de
redes de computadores locais e de longa distancia, implementando conectividade entre
sistemas heterogéneos, diagnéstico e solugado de problemas relacionados a comunicagao
de dados, seguranca de redes, avaliagdo de desempenho, configuragdo de servigos de
rede e de sistema de comunicagao de dados e demais atividades pertinentes ao setor.

F - TECNICO DE INFORMATICA

Quantidade: 04

Classe: administrativa

Provimento: efetivo

Padrao: D

Requisitos: diploma de curso Técnico de Informatica e de 2° grau

AtribuicGes do cargo: prestar assisténcia na operagao do sistema operacional Windows e
dos aplicativos Office para Windows, elaborar banco de dados através do aplicativo
Windows Office Access, prestar assisténcia na instalagcao e operagao de hardware de
computador e seus periféricos e demais atividades pertinentes ao setor.

G - ASSISTENTE LEGISLATIVO

Quantidade: 15
Classe: administrativa
Provimento: efetivo
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Requisitos: 22 grau completo
Atribuicoes do cargo: elaborar, redigir, revisar, encaminhar e digitar cartas, oficios

circulares, tabelas, graficos, instrugbes, normas, orgamentos, contratos e demais
assuntos administrativos pertinentes ao setor.

H - SUPERVISOR DE EXPEDICAO E CORRESPONDENCIA

Quantidade: 01
Classe: operacional

Provimento: em comissao, a ser preenchido por servidor do quadro efetivo

Padrao: E

Requisitos: 2° grau completo

Atribuicdes do cargo: coordenar a distribuicdo interna e externa de correspondéncia,
responsabilizar-se pela manutencdo de equipamentos e maquinas da area; pelo

manuseio, guarda de papéis e materiais indispensaveis ao servico, bem como das
_ atividades pertinentes ao setor

| - FOTOGRAFO

Quantidade: 02
Classe: operacional
Provimento: efetivo
Padrao: D
Requisitos: 2.2 grau completo e curso técnico na area
- Atribuicdes do cargo: atender as solicitagbes dos gabinetes de vereadores e demais

setores da Camara para a realizagdo de servigos oficiais € demais atividades pertinentes
ao setor.

J - ELETRICISTA DE MANUTENCAO ALTA E BAIXA TENSOES

Quantidade: 01

Classe: operacional

Provimento: efetivo

Padrao: H

Requisitos: 2° grau completo e experiéncia comprovada de no minimo 6 meses
Atribuicoes do cargo: execucao de todas as tarefas pertinentes a area, em especial
atuando preventivamente para manter em perfeitas condigées a rede elétrica dos prédios
da Camara e executar as demais atividades pertinentes ao setor

L — AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL

Quantidade: 02
Classe: operacional
Provimento: efetivo
Padrao: M
Pfauisitos: 22 grau completo e experiéncia comprovada de no minimo 6 meses
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Atribuicbes do cargo: atuagio preventiva e corretiva relacionada a pintura, alvenaria e

hidraulica, para manter em perfeitas condigoes de uso os predios do Legislativo, e
demais atividades pertinentes ao setor.

M - TECNICO DE TELEFONIA E REDE DE LOGICA

Quantidade: 01

Provimento: efetivo

Classe: operacional

Padrao: H

Requisitos: 2° grau completo, curso técnico de telefonia e l6gica, e experiéncia
comprovada de no minimo 6 meses

AtribuicGes do cargo: manutengao dos pontos de rede de telefonia e l6gica em todos os

setores do Legislativo, atuando para eliminar problemas nas redes e demais atividades
pertinentes ao setor.

- N - ASSESSOR DE IMPRENSA

Quantidade: 03

Classe: administrativa

Provimento: efetivo

Padrao: D

Requisitos: diploma de curso superior de Jornalismo, ou Propaganda e Marketing ou
Comunicagéo Social.

- Atribuigbes do cargo: elaborar informativos, boletins e matérias sobre atos dos

vereadores, acompanhar e arquivar material divulgado pelos meios de comunicagao

sobre a Camara e vereadores e demais atividades pertinentes ao setor.

O - TECNICO DE SOM

Quantidade: 02

Provimento: efetivo

Classe: operacional

Padrdo: H

Requisitos: 2° grau completo, curso de técnico de som ou experiéncia comprovada de no
minimo 6 meses

Atribuicbes do cargo: proceder a gravagdo e reproducdo das sessdes de Camara,
reunices e demais atividades do Legislativo; responsabilizar-se pela manutengao dos
equipamentos e demais atividades pertinentes ao setor.
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