PREFEITURA DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANGAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIAIS

CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL (CRC)

As informacdes disponibilizadas a seguir sao pertinentes a procedimentos para
obtencéo de cadastro inicial, para a renovacao ou segunda via de cadastro existente
e atualizacao de dados cadastrais e da validade de certiddes.

1. INFORMACOES GERAIS

A Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos em seu Art. 34 possibilita que
pessoas fisicas ou juridicas interessadas e aptas a participar de licitacdes publicas,
apresentem previamente a documentacdo exigida relativa a habilitacdo juridica,
qualificacdo técnica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista e cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicéo
Federal, e da analise, se encontrada regular a documentacao, seja feito o Registro
Cadastral do Interessado, seguido da emissao de Certificado.

A documentacdo exigida relativa a habilitacdo juridica, qualificacdo técnica,
qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e trabalhista e cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, sera apresentada na
forma do artigo 32 da Lei Federal n°® 8.666/93.

Com a apresentacdo desse Certificado de Registro Cadastral, doravante (CRC), a
participacdo em licitacbes torna-se pratica e segura ao permitir dispensar
documentos da apresentacdo no Certame, de acordo com o relacionado em Edital
de licitacéo.

O Certificado de Registro Cadastral € fornecido gratuitamente e desde que ndo haja
nenhuma irregularidade com a documentacéo apresentada pode ser emitido em até
10 (dez) dias Uteis ap0s a entrega da documentacao.

A decisdo da Comissdo de Cadastro sera comunicada ao fornecedor interessado,
dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da apresentacdo de toda a
documentacédo exigida, sendo renovado este prazo 10 (dez) dias Uteis sempre que
necessario para o complemento ou regularizacdo de documento(s).

Quando o interessado utilizar o modo eletrénico pref book, orienta-se informar o
namero do processo através do e-mail drmcd@sjc.sp.gov.br ou
crc.atestados@sjc.sp.gov.br, possibilitando sua visualizacéo, leitura e julgamento em
tempo habil. Em caso de ndo notificacdo, o processo ira entrar na lista geral de
processos do Departamento para a distribuicédo interna, podendo consumir parte do
tempo necessario ao julgamento.

Somente serd emitido ou renovado o CRC depois da apresentacdo e validagdo de
toda documentacao, inclusive com a conferéncia quanto aqueles expedidos pela
Internet.
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No caso de haver notificagdo para correcdo de documentos, decorridos 60
(sessenta) dias sem que haja qualquer agdo por parte da interessada, contados a
partir da data de notificacdo, o processo sera arquivado.

Emitido, o Certificado possui validade de 12 (doze) meses.
O ingresso, a renovacgao e a atualizacdo do Certificado de Registro Cadastral estao

permanentemente abertos.

A pessoa fisica ou juridica inscrita cabe verificar regularmente a validade (anual) de
seu Certificado, dos dados cadastrais e da atualizagéo da validade das certiddes de
regularidade.

2. PROCEDIMENTOS

2.1. INSCRICAO, SEGUNDA VIA, RENOVACAO, ALTERACAOE A
ENTREGA DE DOCUMENTOS

Para a INSCRICAO, SEGUNDA VIA OU RENOVACAO, o requerimento, 0s
documentos necessarios ao credenciamento e, o envio desses, devera ser
protocolizado em uma unica das seguintes formas de protocolizacao disponiveis:

l. De modo eletrbnico — enviando a documentacao via Internet.
Para a utilizacdo da disposicao eletronica, acessar a ferramenta pref book no link:
https://prefbook.sjc.sp.gov.br para abertura do devido processo administrativo
juntando a documentacdo necesséria para a elaboracdo inicial do Registro
Cadastral, alterac&o, segunda via ou renovacao para que seja possivel a emissao ou
reemisséo de Certificado.

Il. De modo presencial — portando a documentacdo original ou
cOpia autenticada (os documentos serdo digitalizados) apresentando-os em um dos
postos de atendimento da Prefeitura.

Para a utilizacdo da disposicdo presencial comparecer
presencialmente ou se fazer legalmente representada junto a Divisdo de Protocolo
do Paco Municipal ou dos Postos Regionais, cujos enderecos e horario de
atendimento estdo relacionados atraves do link:
http://www.sjc.sp.gov.br/servicos/gestao-administrativa-e-financas/protocolos/postos-
de-protocolo/ (Paco Municipal — térreo, nas Regionais e Subprefeituras).

Para a atualizacdo da validade das certiddes comparecer
presencialmente ou se fazer representada junto a recepcdo do Departamento de
Recursos Materiais, Paco Municipal, Rua José de Alencar n® 123, Bairro Vila Santa
Luzia, 1° andar — sala 03, de segunda a sexta-feira, das 08h15min as 17h00min,
portando a via original do CRC e as certiddes validas para o langcamento.

. De modo postal — DISPONIVEL SOMENTE PARA
RENOVACAO DE CADASTRO (pois ndo é necesséaria a abertura de processo) -
enviando a documentacao por meio de Servigco Postal, para o endereco: Divisao de
Protocolo do Pago Municipal, andar térreo — CORREIO INTERNO aos cuidados
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do DRM/CRC. Rua José de Alencar, n® 123. CEP 12209-904, bairro Vila Santa
Luzia, Sdo José dos Campos-SP.

As Alteragfes no CRC, inclusive a inclusdo de novos produtos ou servi¢os se daré a
qualquer momento, através de solicitacdo formal, acompanhada da documentacao
pertinente.

Os inscritos se obrigam a manter atualizados todos os seus dados, devendo sempre
que neles houver modificacdo, encaminhar, no prazo de até 30 (trinta) dias contados
da data do registro oficial da alteracdo, o(s) documento(s) atualizado(s), como por
exemplo, alteracdo de raz&do social, endereco, capital, quadro societario, estatutério,
composicdo de Diretoria, de alteracdo de sua capacidade técnica ou econdmica, da
especialidade que ndo faga mais parte do seu objetivo social, ente outros.

A renovacdo do cadastro devera ser solicitada através da Ficha de Inscricdo
Cadastral, acompanhada da apresentacdo dos documentos que sofreram alteracao
e documentos renovados cujos prazos de validade tenham expirado, podendo ser:

l.  Em até 15 (quinze) dias antes de expirar seu prazo de validade;

II. Impreterivelmente em até 180 (cento e oitenta) dias depois de
vencido o prazo de validade, periodo de tempo que expirado
determinara o arquivamento do processo de cadastro;

Depois de expirado o prazo limite de requerimento de 180 (cento e oitenta) dias da
renovacao, considerar-se-a nova inscricdo, que deverd ocorrer por meio de novo
pedido, com a abertura de novo processo com apresentacdo de todos os
documentos, nos termos das instru¢des deste edital.

3. DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DO CADASTRO

O cadastro podera ser cancelado a qualquer momento, mediante decisdo
fundamentada da Comissdo de Cadastro de Fornecedores, preservado o direito ao
contraditério e ampla defesa, ficando expressamente invalidada sua inscricdo nos
seguintes casos:

I. Por ter recebido a aplicacdo de suspensédo temporaria de participacéo
em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio de S&o José dos Campos;

II. Por ma fé ou falsas informacdes;
lll. Por decretacao de faléncia ou concordata;

IV. Por suspensdo da empresa ou Seus responsaveis técnicos por parte
de entidade profissional competente;

V. Por ter sido declarada inidonea por qualquer ente da Federacao.
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4. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Dos atos da Comissédo cabe recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimag&o, nos casos de deferimento ou indeferimento do pedido de registro no
cadastro ou suspenséao e cancelamento do cadastro;

A intimacao dos atos sera feita mediante publicacdo no 6rgédo oficial competente ou
notificacéo por e-mail de correspondéncia da empresa inscrita;

O recurso sera dirigido para a Autoridade Competente, por intermédio da Comisséao,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a deciséo
ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do recebimento do
recurso;

Nenhum prazo de recurso ou pedido de reconsideragao se inicia ou corre sem que
0S autos do processo estejam com vistas franqueadas ao interessado.

5. DA REABILITACAO DO FORNECEDOR

A reabilitagcdo do fornecedor declarado inidoneo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica sera mantida enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicéo; sera promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e no caso de Suspensdo Temporaria de Licitar e Contratar com a
Administracdo do Municipio de Sdo José dos Campos, depois de decorrido o prazo
da sancéo aplicada.

6. DA OBTENCAO DE ESCLARECIMENTOS E DA ENTREGA DE DOCUMENTOS

Esclarecimentos poderdo ser sanados pelos telefones (12) 3947-8561 / 3947-8250
ou presencialmente no Departamento de Recursos Materiais, Pago Municipal, Rua
José de Alencar, 123, Bairro Vila Santa Luzia, 1° andar — sala 03, de segunda a
sexta-feira, das 08h15min as 17h00min, ou ainda por e-mail: drmcd@sjc.sp.gov.br
ou crc.atestados@sjc.sp.gov.br.

Comissao de Cadastro

Divisdo de Licitagbes
Departamento de Recursos Materiais
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