MANUAL DO SISTEMA DME ELETRONICA- VERSAO 2008 ANO BASE 2007

O sistema DME- Eletronica deve ser utilizado exclusivamente pelos contribuintes sujeitos
ao recolhimento do ISSQN por estimativa.

D Cadastramento dos responsaveis pela Declaracao

Para fazer o cadastro dos responsdveis pela declaracdo tenha em maos alguns dados da
empresa declarante ,dos s6cios ou proprietdrio e do contabilista:

- on°da Inscricdo Municipal da empresa declarante;
- on° CNPJ e Inscri¢ao Estadual ( se for o caso);

- n°de empregados;

- n°do CPF, RG, n°do CRC,e-mail,n° telefone;

- outras informagdes conforme abaixo.

1- acessar o site da Pfefeitura Www.sicA.sp.gov.br
2- em “DECLARACAO DE MOV.ECONOMICO-DME”, clicar no periodo a ser
declarado “ A PARTIR DE 2007”; ( videtela 1)

IMPORTANTE: O cadastro € feito uma vez s, por inscri¢do municipal .A empresa pode
utilizar a mesma senha da versao da DME Eletronica referente aos exercicios 2005 e 2006.
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3- clicar em “FAZER CADASTRO” (vide tela 2 )

Sao José
dos Campos
Prefeitura Municipal
Sistema
» Acessar

» Fazer cadastra

Legislagio
» Ledislagdo

Ajuda
» Manual do Usustio

Diividas

(12) 3947-8225

(120 3947-8195

(12) 30947-8291
tributosEsic sp.goy br
sftri@sic sp.goy br
tributariaE@sic sp.goy br

4- digitar n°inscricdo municipal sem digitos e sem zero a esquerda;

Secretaria da Fazenda

DME - Declaragao de Movimento Econdémico - Estimativa

Este sisterna & destinado ao envio eletrdnico da DME (Declaragdio Anual de Movimento Econfimico) e
deve ser utilizado exclusivamente por empresas sujeitas ao recolhimento do ISSQAN por estimativa

Pata declarar valores referentes aos exercicios de 2005 e 2006 cligue aqul.

*Antes de utilizar imprima o manual.

Acesso ao sistema

Inscrigdo Municipal [
Senha [ | (Esqueceus senha? Clique scul)

5- digitar n° do CNPJ;

6- clicar na opcao informando se possui inscricdo estadual;
7- escolha “SIM” se a responsabilidade pela elabora¢do da DME for do contador , e
‘NAO” se aresponsabilidade for dos do sécios / proprietirio da empresa.

8- Clicar em continuar ( tela 3)

Secrelaria da Fazenda

S3o losé
* dos Campos

== Prefeitura Municipal

Sistema
» Acessar
» Fazer cadastro

Legislagio
» Ledistagéo

Ajuda
» Manual do Ususrio

Diividas

(12) 3947-8228

(12) 3947-5195

[12) 3947-5291
tributos@sic sp.gov b
sftriEsic sp.goy br
tributaris@sic. sp ooy br

DME - Declaragdo de Movimento Econémico - Estimativa

Cadastro do contribuinte. Digite todos os dados solicitados

Atencdo:

1 - Sewocé jatem cadastro naversdo anterior ndo & necessario fazé-lo novamente.
2 - 0 g-mail & muito importante, pois & através dele gque vocé receberd a senha de acesso em caso de
esguecimento, assim como outros comunicados referentes ao sisterna.

Cadastro do contribuinte

Inscrigdo Municipal I:|
N —
Possul Inscrigdo Estadual Im
Fossui contador Im

)




9- digitar o n° da Inscri¢dao Estadual;

10- digitar o n° de empregados;

11- digitar em seguida corretamente as informagdes solicitadas para que a Prefeitura
possa entrar em contato com a Empresa ou Escritério contabil se necessario.

12- digitar uma senha e confirme

13- clicar em CONCLUIR CADASTRO (vide tela4)
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DME - Declaragao de Movimento Economico - Estimativa

Sistema Cadastro do contribuinte. Digite todos 05 dados solicitados
» Acessar

» Fazer cadastro Atencdo:
1- Se vocd ja tem cadastro naversdo anterior ndo é necessario fazé-lo novamente

2 - 0 e-mail & muito importante, pois & através dele que vocé receberd a senha de acesso em caso de

esquecimento, assim camo outros comunicados referentes ao sistema.

Legislagio
» Legislagio

Ajuda
» Manual do Usugrio Cadastro do contribuinte

Diwvidas

(12) 3947-5228
(12 3947-8195 DADOS DA EMPRESA
(12 3947-5291
tributos@@sic sp.gow by

=ttr@sic sp.goy br CHPJ 99.999.993/3993-99

tributaria@sic . sp.aov b

Razdo social NOMNOMNO NONOMNO NONONO

Inscrigdo Municipal 299999

Enderego NOMOMNO NONONC NOMNORNO
Mdmero de sdcios l:l
Miamero de empregados I:l

DADOS DO CONTADOR RESPONSAVEL

MHome | |

Escritdrio contahil iopcional) | |

E-mail | |
Senha para acesso I:l
Caonfirmacdo da senha l:l

[=vatar] [ cancluiro cadastro

II) Acesso ao sistema

1- Para acessar o sistema basta digitar o n° Inscri¢io Municipal, CPF , e senha de
acesso (vide tela 2)

2- Caso tenha saido do sistema ,acessar novamente o site da Prefeitura
www.sjc.sp.gov.br e clicar em “DECLARACAO DE MOV.ECONOMICO-DME”
,e em seguida em “ A PARTIR DE 2007’;

Obs: Em caso de esquecimento ou perda da senha clicar em “ESQUECI A SENHA”

(tela 2 ) digitar inscri¢do municipal e CPF e o sistema enviard para o seu e-mail a

senha cadastrada. Na troca de contador, somente 0s sOcios ou proprietdrios podem

solicitar (por escrito) uma nova senha. .




III) Fazer a Declaracao

1- clicar em “FAZER DECLARACAO;
2- escolher o periodo;
3- escolher se a Declaracdo € do periodo ou de encerramento das atividades

Obs: No caso de op¢cdo “encerramento de atividades ” outra tela serd mostrada
para que seja informado o més de encerramento, que deve ser o da emissdo da
ultima nota fiscal. Devem ser declarados os valores econdmicos relativos ao
periodo em atividade.

4- No casoda DME normal ( do periodo ), no menu a esquerda , clicar em :

a) SERVICOS - se houve receita de servigos no periodo;

b) COMERCIAL/INDUSTRIAL - se ocorreu estas receita.Esta opcdo
somente estard disponivel se a empresa declarou que possui Inscri¢dao
Estadual;

¢) SUJEITA A RETENCAO NA FONTE - se ocorreu no periodo a retencio
do ISSQN pelo tomador. Esta op¢do somente estard disponivel quando a
atividade for compativel ( Decreto Municipal 12.024/2006).

5- Clicar informando se optou pelo SIMPLES NACIONAL e selecionar o més da
op¢do. Devem ser declarados os valores econdmicos relativos ao periodo anterior a

opgao.
6- Informar se foi beneficidrio em 2007 do incentivo fiscal concedido pela Lei
256/2003 (tela 5 ) apo6s clicar em “ CONTINUAR” (vide tela 5)
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DME - Declaragao de Movimento Econdmico - Estimativa

Declaragio Declaragéo
» Fazer declaracio
» Imprimir declaragsn \ Contribuinte: 999999 - NONONO NONONO
¥ Imprimir boleto bancério
FAZER DECLARAGAO

Dados do contribuinte
» Atuglizar dados

» Trocar zenha de acesso

Periodo: s

Declaragdo: @ Do petiodo
" De encerramento das atvidades

Ajuda
» Manusl do Lsuario

» Legislagéo
S Teve receita no perfodo com: [ Sendgos

Lvidas
{12) 3947-8228 ™ Comercial efou industrial
[12) 3947-8195 I” Sujeita 4 retengéo na fante
12) 3947-8291 ) ) . . .
(_ ) : Aderiu ao Simples Macional no perioda? % Nio
tributos@sic.sp.aov br b N T
sftri@sjc.sp.aov br Sim, em:
M ROl £ heneficiario da Lei 25620037 & N4o

 5im

Continuar =

» Sair do Sistema




7- Utilize o menu a esquerda para declarar os valores anuais das despesas, receitas
mensais de prestacdo de servigos industrial e comercial ( se for o caso ) e receitas
sujeitas a reteng¢do na fonte, quando a atividade for compativel .Digite “zero” se
nido houver movimento em determinado més.( vide tela 6)
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DME - Declaragao de Movimento Econdmico - Estimativa

Declaragdo

Declaragao
Periodo: 2007

Contribuinte: 999999 - NONONO NONONO

»Despesas
iRenans RECI TSERVICOS
» Prestacéo de servigos ( Digte 03 valores solicitados. Se néo hauver, digite 0 (zero).
e ErEn e el Atengéo: Digite apenas recetas gue ndo sofreram retencéo na fonte.
AR e Aliguata 3,0% Aliguota 5,0%
» Diterenca artecipada Més BORRACHARLA ESTACIOMAMENTD DE YEICULOS
REPARCS EM GERAL
»Resumao e entrega
— —
e I 1

8- Clique em “ DIFERENCA ANTECIPADA ”,caso tenha recolhido durante o periodo
alguma diferenca entre o ISSQN devido e o ESTIMADO, marque nas caixas ao
lado dos valores das diferengas. (Vide Tela 7 )
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DME - Declaragao de Movimento Econémico - Estimativa

Declaragéo

Declaragéao
Periodo: 2007

Contribuinte: 999999 - NONONO NONONO

+ Despesas
S arein RECOLHIMENTO ANTECIPADO DO SALDO DEVEDOR
» Prestacéio de servigos Cago tenha recolhido alguma diferenga entre o ISSGEN DEVIDO e o ISSGN ESTIMADOD, margue as caixas o kdo dos
» Comercial e industrial HElores e it engas
» IS5 retido na fonte IMPORTAMTE: Caso altere os valores da receita sobre servigos, & necesséario voltar para essa tela para remarcar
as diferengas j& recolhidas
» Diterenga antecipacs
»Resumo e entrega - Receita 15San [=3=1=11]
i mMes Diferenga Paga
» Yoltar a0 inicio Servigos DEYIDO ESTIMADC
Janeiro a.000,00 350,00 146,64 203,36 D —
Fevereiro 9.000,00 350,00 148,64 203,36 D |
Margo [.000,00 350,00 146,64 203,36 D —
Abril 9.000,00 350,00 148,64 203,36 D [
Maia 5.000,00 1a0,00 146,64 43360 —
Junho £.000,00 180,00 148,64 43360 —
Julhao 5.000,00 190,00 146,64 43360 —
Agosto 5.000,00 140,00 146,64 43,36 D |
Setermbro 2.500,00 8500 146,64 61,64 C =
Cutubro 2.500,00 85,00 148,64 B1,64C 1]
Movembro 2.500,00 85,00 146,64 61,64 C -
Dezembro 2.500,00 85,00 148,64 B1,64C ||

IV) Resumo da Declaracio e Envio Eletronico

IMPORTANTE: CONFIRA A DECLARACAO E CLIQUE EM‘ ENTREGAR
DECLARACAO ” SOMENTE SE ESTIVER TUDO CORRETO.

A DME SOMENTE PODERA SER CORRIGIDA ATRAVES DE UMA DME -
RETIFICADORA A SER FEITA NO PROPRIO SISTEMA.DA MESMA FORMA
QUE A PRIMEIRA.

A PARTIR DA SEGUNDA DME RETIFICADORA DE VALORES NAO SERA
MAIS EMITIDO O BOLETO BANCARIO PELO SISTEMA, TENDO A EMPRESA
QUE COMPARECER AO PLANTAO FISCAL DO ISSQN 1° SUB SOLO — PACO
MUNICIPAL PARA VALIDACAO DME RETIFICADORA.

Caso tenha ocorrido erro nas opcdes da tela de fls 3 e 5 clicar em ‘“VOLTAR AO
INICIO” ( serdo perdidas todas as informacdes digitadas)  apds em “ ATUALIZAR
DADOS ’ , faga as opcOes novamente e redigite todos os valores.econdmicos

(Vide Tela 8¢e9)



$ao José Secretaria da Fazenda

dos Campos " , - "
ety i r Bl DME - Declaragéo de Movimento Econdmico - Estimativa

Declaragio Declaragéo
» Fazer declaragio
» Imprimir declaragéo Contribuinte: 999999 - NONONO NONONO
» Imprimir holeto bancario
DECLARA(,‘.EO RETIFICADORA
Dados do contribuinte
» Atualizar dados Atengdo: J4 consta entrea de declarago para o periodo selecionada. Se vocd continuar, a

» Trocar senha de acesso declaragdo a ser entregue serd considerada coma refificadora, e estard sujeita avalidagdo pelo

plantin fiscal da Prefeitura Municipal de 580 José dos Campos .

Ajuda
» banual do Lsuario

PR | =Yoltar | | Continuar =

Dividas
(12)3947-8228

(12) 3947-8195

(12) 3947-8291
tributosi@sic. sp.gov br
sftrigsic sp.oov br
tributarisi@sic. sp.oov br

» Sair do Sistema

Sao José Secretaria da Fazenda Q

dos Campos N . p— " "
= Prefeitura Municipal DME - Declaragdo de Movimento Econémico - Estimativa

Deciaragso

Periodo: 2007

Contribuinte: 999999 - NONONO NONONO

» Despesas
CRECelts RESUMO DO CALCULO DO IMPOSTO
» Prestacéo de servicos Confira oz valores da declaracdo na tabela abaixo antes de envid-la. Se todos o dados estiverem corretos, cligue
e e ek e no botio "Entregar = declaragc’ logo abaixo. Se houver algum erro, utiize o menu de opgles & esouerda para
woltar & corrigie 0 valores
» 12 retido na fonte
» Diferenga antecipads Entregar a declaragfio
» Resumo e entrega Legenda:
» oltar ao inicio D = Saldo devedor
© = Salco credor
. Receita ISEan IS5 Diferenga
Més Saldo
Servigos Devido Estimado Recolhida
Janeiro a.000,00 250,00 146,64 203,36 0,00
Fevereiro 9.000,00 250,00 146,64 0,00 203,36 D
Margo .000,00 250,00 146,64 0,00 203,36 D
Abril 9.000,00 250,00 146,64 0,00 203,36 D
Maio 5.000,00 180,00 146,64 0,00 43,36 D
Junho 5.000,00 180,00 146,64 0,00 43,36 D
Julho 5.000,00 180,00 146,64 0,00 43,36 D
Agosto 5.000,00 180,00 146,64 0,00 43,36 D
Setermbro 2.500,00 85,00 146,64 0,00 61,64 C
Cutubro 2.500,00 85,00 146,64 0,00 61,64 C
Movembro 2.500,00 25,00 146,64 0,00 61,64 C
Dezembro 2.400,00 85,00 146,64 0,00 61,64 C
TOTAL 66.000,00 2.500,00 1.759,68 203,36 536,96 D

Saldo a pagar

V) Imprimir Declaracao e Boleto Bancario

Em caso de apuragdo de saldo devedor na DME imprima o boleto de recolhimento



clicar em “ IMPRIMIR BOLETO BANCARIO” ( vide tela 10)

dos Campos

o Prefeitura Municipal

Declaragio

» Fazer declaracio

» Imprimir declaragso

» Imprimir boleto bancatio

Dados do contribuinte
» Atuglizar dados
» Trocar zenha de acesso

Ajuda
» Manusl do Lsuario

» Legislagéo

Diividas

(12) 3947-8228

(12) 3947-8195

(12) 3947-8291
tributos@sic.sp.aov br
sftrEsic sp.gov br
tributariag@sic sp.gav br

» Sait do Sistema
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Contribuinte: 929999 - NONONO NONONO

Declaragdo entregue com sucessol
Mirmero do protocolo de entrega; 9999

Cligue agui para imprirmir o boleto bancario.

Cligue agui para imprimir a dec\aragéo/

10

Utilize esta tela ,caso o valor devedor seja divergente do apurado na DME
.(vide tela11)

. Sdo José
dos Campos

<= Prefeitura Munizipal

Declaragio

» Fazer declaragio

» Imprimie ceclaracio

+ Imprimir boleto bancério

Dados do contribuinte
» Atualizar dados
+ Trocar zenha de acesso

Ajuda
» Manual do Ususrio
» Ledislagio

Diividas

(12) 3947-6228

(12) 3947-8195

(12) 3947-5251
tributos@sic sp.goy bt
sftr@sic sp.govy e
tributaria@sic sp ooy bt

» Sair do Sistema
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Impresséo do Boleto Bancario

Contribuinte: 999999 - NONONO NONONOQ

Declaragdo: Periodo: 2007 - Protocolo: 9399 (normal)

IS5 a pagar: 999,499

<voltar | [ Imprimir | [ Pagar autra valar

11




